PENGANTAR
Perkembangan teknologi informasi yang pesat telah menciptakan berbagai macam produk teknologi informasi dalam berbagai jenis meliputi software, hardware, perangkat grafis, dan sebagainya. Kemajuan teknologi informasi ini tentunya sangat bermanfaat bagi berbagai kalangan, tidak terkecuali pelaku bisnis. Berbagai macam perusahaan baik besar maupun kecil telah melengkapi diri dengan berbagai macam produk ini untuk membantu kelancaran usahanya. Dengan alasan tersebut Krishand Software hadir untuk mendukung aktivitas perusahaan baik besar maupun kecil dalam mengembangkan perusahaannya.     

Krishand Software berfokus pada produk perangkat lunak untuk komputerisasi akuntansi dan perpajakan yang salah satu produk terbaiknya dan paling banyak diminati oleh banyak perusahaan besar maupun kecil adalah Krishand GL, yaitu sebuah software akuntansi yang dapat digunakan secara multicabang untuk mencatat transaksi pembukuan perusahaan dalam periode tertentu dengan fitur-fitur user defined yang memberikan laporan-laporan keuangan akurat dan lengkap seperti laporan neraca, laporan laba/rugi, cashflow serta laporan-laporan untuk keperluan internal perusahaan dalam berbagai jenis.
Harapan kami buku panduan ini dapat menuntun Anda untuk memahami secara mudah dalam mengoperasikan Krishand GL. Kritik dan saran kami nantikan untuk penyempurnaan buku ini, melalui alamat email support@krishand.com atau melalui no. telephone (021) 736 3764.     
Jakarta, 30 Oktober 2010
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Krishand GL 4.0
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Sebuah software akuntansi untuk mencatat tran-saksi pembukuan perusahaan dengan metode double entry yang dapat digunakan secara multi cabang, multi user dan multi currency. 
Kelebihan Krishand GL terletak pada kontrol sis-tem yang handal dalam setiap pengaturan, inpu-tan jurnal dan proses posting sehingga mampu mengurangi human error dalam pengoperasian agar menghasilkan pembukuan yang akurat. 
Dan kini telah hadir Krishand GL versi 4.0 yang semakin lengkap untuk analisa berbagai jenis laporan keuangan internal perusahaan yang lebih mendalam dengan parameter penggolongan dan pengikhtisaran jurnal yang bebas Anda tentukan sendiri.
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DAFTAR GAMBAR

BAB I PENDAHULUAN

Pertama-tama, terima kasih atas kesediaan Anda menggunakan pro-duk perangkat lunak dari Krishand Software dan terlebih terimakasih kepada Anda yang sebelumnya telah membeli software aplikasi Krishand lainnya dan mempercayakan Krishand untuk membantu pe-kerjaan rutin diperusahaan Anda. Kini anda telah memiliki salah satu aplikasi unggulan kami yakni Krishand GL, yang merupakan sebuah software akuntansi untuk mencatat transaksi pembukuan perusahaan dengan metode double entry yang dapat digunakan secara multi cabang, multi user dan multi currency. 

Buku panduan ini tidak berisi pengenalan prinsip-prinsip akuntansi (bagi Anda yang baru mengenal sistem akuntansi), namun disusun untuk mengenalkan Anda pada tampilan Krishand GL serta menuntun Anda dalam memahami segala kemudahan dan fleksibilitas dalam fitur-fitur Krishand GL yang dapat membantu dalam menyelesaikan berbagai pekerjaan harian Anda.

Buku ini adalah pedoman yang akan memandu Anda secara langkah demi langkah sehingga mudah dipahami dan cocok bagi Anda yang belajar sendiri. Dan bila anda memiliki pertanyaan sewaktu menggu-nakan buku panduan ini, gunakanlah fitur bantuan (Help) yang terse-dia dari menu utama Krishand GL untuk mendapatkan penjelasan yang lebih rinci.

I.1 MENGENAI KRISHAND GL 4.0
Krishand GL 4.0 merupakan software akuntansi versi terbaru keluaran dari Krishand Software yang merupakan lanjutan dari versi 3.0 yang telah diminati banyak pelanggan karena kehandalannya. 
Sesuai dengan standar mutu kami yaitu merancang sebuah sistem aplikasi yang sederhana, handal dan mudah dioperasikan. Krishand GL 4.0 juga dirancang agar mudah dipelajari dan dioperasikan namun lengkap dengan fitur-fitur yang mampu memudahkan pekerjaan Anda dengan harga kompetitif
I.1.1 Fitur-Fitur Standar Krishand GL
· Berbasis Windows.
· Sederhana dan mudah digunakan.
· Multi user.

· Multi cabang dan cost center.
· Sistem keamanan user login yang dapat ditentukan hak akses masing-masing user dalam menggunakan fitur-fitur yang ada.
· Akun perkiraan tidak dibatasi jumlahnya dan dapat di-setup sendiri oleh user dengan kode akun maksimum 12 karakter.
· Setup akun perkiraan pembantu untuk perkiraan yang memiliki anak perkiraan.

· Kontrol sistem dalam input jurnal dan proses data.
· Dapat menginput jurnal untuk periode yang akan datang tanpa harus menutup periode yang sedang berjalan.
· Impor dan ekspor data dalam bentuk file Excel dan Text.
· Posting dan unposting setiap saat.
· Buku Besar dan Neraca Saldo dapat dilihat setiap saat tanpa perlu proses posting.
· Jika terjadi perubahan pada no. perkiraan, maka no. perkiraan pa-da jurnal secara otomatis akan ikut berubah.
· Nilai input jurnal mencapai 15 digit (99,999,999,999,999).
· Multi currency dan penjurnalan selisih kurs secara otomatis.

· Menghindari penumpukan data dengan split database tiap tahun.
· Penomoran dan pengurutan Bukti Jurnal secara otomatis. 

· Format laporan keuangan dapat di-setup sendiri oleh user.
· Menampilkan laporan dalam Bahasa Indonesia atau Inggris.

· Laporan dapat diekspor ke bentuk file Excel.
I.1.2 Fitur-fitur Terbaru Krishand GL versi 4.0
· Pilihan jumlah periode pembukuan antara 12 atau 13 periode.
· Tampilan datasheet (kolom dan baris) dalam input jurnal.
· Anda dapat membuat sendiri parameter pengelompokan dan pengikhtisaran jurnal secara bebas (user defined keys).
· Jurnal dapat dikunci (lock) tanpa menunggu proses posting.
· Membandingkan saldo neraca dan laba rugi per periode untuk tahun berjalan dengan tahun lalu.
I.1.3 Laporan-Laporan yang Dihasilkan

· Saldo Awal Perkiraan

· Jurnal Per Cost-Center/Tanggal/No. Bukti

· Buku Besar

· Neraca Saldo

· Neraca Scontro Actual vs Budget / Komparatif

· Neraca Staffel Per Bulan / Trend / Komparatif

· Penjelasan Neraca

· Laba-Rugi Actual vs Budget / Trend / Komparatif

· Penjelasan Laba-Rugi

· Laporan Biaya Per Cost Center / Semua Cost Center

· Perhitungan HPP

· Laporan Arus Kas
Harapan kami, Krishand GL 4.0 akan dapat memenuhi kebutuhan pe-rusahaan Anda, terutama di dalam penyajian laporan yang berhubu-ngan dengan keuangan dapat menjadi lebih mudah, cepat, dan prak-tis. Selain itu, juga akan terhindar dari kesalahan perhitungan angka-angka dalam laporan.

I.2 MENGENAI PENGGUNAAN BUKU PANDUAN
Selama menggunakan buku ini, Anda akan dipandu untuk memahami bagaimana cara menambahkan kode akun, mencatat jurnal serta mencetak Buku Besar dan Laporan Laba Rugi. Anda juga akan mem-pelajari kemudahan memindahkan data jurnal yang dulu telah tersu-sun dalam Ms. Excel dengan fitur import dalam Krishand GL 4.0. 

Untuk panduan yang membutuhkan reaksi Anda, maka akan dicetak tebal agar dapat dikenali dengan mudah. Contohnya seperti:

Tekan: F2
Maka anda sedang diminta untuk menekan keyboard tombol fungsi F2
Tekan: (+E
Anda sedang diminta untuk menekan kombinasi keyboard tombol windows (() dan tombol huruf E

Klik: OK
Anda diminta memilih object yang disebutkan dengan menekan tombol utama pada mouse
Dobel-klik: Akun 101011
Pilih object yang disebutkan dengan menekan tombol utama pada mouse dua kali
Klik-kanan: Field Tanggal
Pilih object yang disebutkan dengan menekan tombol pendamping pada mouse (biasanya tombol sebelah kanan)
Ketik: LAR
Ketikkan huruf sesuai yang tertera tanpa menekan tombol Enter atau Tab 

Input: 1
Anda diminta mengetikkan angka “1” atau memilih angka “1” dari pilihan yang diberikan dan kemudian menekan tombol Tab untuk melanjutkan
Sehingga program mungkin membutuhkan respon anda dengan cara TEKAN, KLIK, DOBEL-KLIK, KETIK dan INPUT pada setiap infor-masi yang diperlukan.
I.3 PENGGUNAAN DASAR KRISHAND GL
Pertama-tama kami akan perkenalkan anda pada bagian luar (tam-pilan) dan tehnik input dasar (navigasi) yang akan membantu anda memahami dasar pengoperasian software, sebelum Anda mulai meng-gunakan aplikasi Krishand GL 4.0.

I.3.1 Tampilan Umum

Selama menggunakan Krishand GL 4.0, Anda akan sering menjumpai 3 (tiga) macam tampilan berikut ini:

I.3.1.1 Menu Utama 
Menu Utama adalah tampilan yang akan muncul sebagai tampilan utama aplikasi ini. 
[image: image2.png]& Menu Utama

[ Setwp Awal

| Jumat

| Buku Besar
_| Neraca Saldo

| Sakdo User Defined Key
__| Posting/Unposting
| Laporan

| Tutup Tahun

_| Pomeliharaan Sistem
| Buat Data Baru

Kiishanc}





Gambar I.3‑1 Tampilan Menu Utama Krishand GL 4.0

Menu Utama memiliki 2 (dua) komponen penting yakni 9 tombol Menu / pilihan untuk mengakses fasilitas-fasilitas yang dimiliki oleh Krishand GL 4.0 dan tombol Quit untuk menutup aplikasi.
Menjalankan pilihan Menu Utama:

Dengan mouse:

· [image: image187.png]


Arahkan mouse pada pilihan menu yang ingin Anda buka, pilihan Anda akan ditandai dengan berubahnya warna tulisan hitam menjadi kuning.
· Klik tombol atau tulisan tersebut
Dengan keyboard:
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Tekan Tab, 
untuk memindah-kan kepada pilihan berikutnya pada menu utama, pilihan Anda akan ditandai dengan gambar kotak kecil di dalam kotak tombol.
Tekan Enter, untuk menjalankan pilihan Anda
I.3.1.2 Sub Menu
Tampilan Sub Menu menampilkan pilihan turunan dari Menu Uta-ma (seperti contoh di bawah sub menu dari Buku Besar). 
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Gambar I.3‑2 Contoh Tampilan Sub Menu
Menjalankan pilihan sub menu:
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Dasar penggunaan sub menu sama dengan Menu Utama, de-ngan object berupa tombol Pilihan Sub Menu.

2 Keyboard Shortcut dapat digunakan untuk tombol Kembali Ke Menu Utama yang dapat diakses dengan -> Tekan: Alt+K 
I.3.1.3 Jendela Input Data
Jendela input data memungkinkan Anda untuk melakukan penga-turan aplikasi atau memasukkan informasi / data yang dibutuh-kan. Setiap jendela input data memiliki komponen yang berbeda-beda. Berikut adalah jenis-jenis komponen yang akan dapat Anda gunakan dalam menginput data:
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Gambar I.3‑3 Contoh Jendela Input Data
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1 Tombol toolbar
Terletak diatas setiap jendela input data. Mempunyai fungsi yang berbeda sesuai tulisannya.

Penggunaan:

· Dengan mouse, 

Klik: Tombol
· Dengan Keyboard, 
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Tekan: 
Alt+[huruf tombol yang di garis bawah]
2 Kolom input
Berikut macam-macam kolom input yang ada:
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Tulisan
Untuk menginput tulisan berupa tulisan atau tanggal.

Pengunaan: Ketik informasi / data yang Anda maksud secara langsung. 
· [image: image195.png]Data!




Pilihan
Untuk menginput diantara pilihan yang disediakan sistem. Penggunaan: 
Klik tombol [▼] untuk memunculkan pilihan, lalu Sorot dan Klik pilihan Anda.
· Browse

[image: image5.png]Isi Nama Folder & Nama File:

[pBenmy¥asus KSLathan GLVGL2010 MDB





Untuk menginput alamat lokasi file. 
Penggunaan: Klik tombol [image: image6.bmp], kemudian cari lokasi file yang anda maksud.
· [image: image196.png]


Checklist

Untuk menginput pilihan tertentu dari yang disediakan.

Penggunaan: Klik ”(”, untuk menandai pilihan Anda de--ngan tanda ”(” dan Klik sekali lagi untuk menghilangkan tanda tersebut.
· Tombol Radio
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Untuk menginput salah satu pilihan dari yang disediakan.

Penggunaan : Klik ”(”, untuk menandai pilihan ada de-ngan tanda “(” dan Klik di pilihan yang lain untuk me-mindahkannya.
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3 Pilih Data
Untuk memilih satu set data / informasi yang diinginkan.

Penggunaan : 

Klik: (, untuk membuka data sebelumnya

Klik: |(, untuk membuka data pertama

Klik: (, untuk membuka data selanjutnya

Klik: (|, untuk membuka data terakhir

Klik: (*, untuk membuka satu set data baru
I.3.2 Langkah Dasar Pengoperasian Data
Berhubungan dengan proses input data pada aplikasi Krishand GL 4.0 berikut penjelasan langkah-langkah dasar proses input data :
I.3.2.1 Menambahkan Data (Add)
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Gambar I.3‑4 Menambahkan Data
1. Klik: [image: image9.png]


, kursor akan menuju baris data yang baru.

2. Input setiap kolom Data yang dibutuhkan.
(Untuk kolom Kode, Kode harus bersifat unik atau tidak boleh ada kode yang bernilai sama). 
3. Klik: [image: image10.png]


, untuk menambahkan data lagi atau Klik: [image: image11.png]Close



, untuk menutup jendela.
I.3.2.2 Menghapus Data (Delete)
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Gambar I.3‑5 Langkah Menghapus Data
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1 Letakkan kursor pada baris data yang mau dihapus. 
2 [image: image199.png]


Klik: [image: image14.png]Delete
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Namun jika data yang mau dihapus telah direkam dalam data transaksi (Jurnal), maka data tidak dapat dihapus. 

3 Muncul kotak jendela berisi konfirmasi penghapusan. 

Klik: Yes, untuk menghapus

Klik: No, untuk sebaliknya.

I.3.2.3 Mengubah Data (Edit)
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Gambar I.3‑6 Langkah Mengubah Data
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1 Letakkan kursor pada bagian yang akan diubah. 
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2 Hapus dan ubah data sesuai kebutuhan Anda. 
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3 Pindahkan kursor ke baris data berikutnya dan perubahan data telah disimpan secara otomatis.

Langkah-langkah diatas berlaku untuk semua Jendela Input Data apabila Anda ingin melakukan perubahan Data di bagian Tulisan, Tanggal, Pilihan Kombo dll

I.3.2.4 Selesai dan Menutup Jendela (Close)
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Gambar I.3‑7 Langkah Selesai Input

1 Klik: [image: image17.png]Close



, untuk keluar dari jendela yang ada. 
Namun pada jendela input data tertentu Anda akan diminta konfirmasi mengenai perubahan data yang telah dibuat.

2 Klik: Yes, untuk menyimpan perubahan atau, 
Klik: No, untuk membatalkan perubahan.

BAB II PERSIAPAN AWAL
Krishand GL 4.0 sangat fleksibel bagi berbagai macam jenis usaha Anda dan telah digunakan oleh banyak perusahaan baik besar mau-pun kecil. Namun untuk menjamin kelancaran sistem dan kesesuaian data dengan informasi yang dihasilkan diperlukan perencanaan imple-mentasi software yang baik sejak tahap awal. Selain itu, persiapan yang matang juga mampu memastikan agar sistem dapat senantiasa mengimbangi kemajuan dan perkembangan perusahaan. 
II.1 INSTALASI SOFTWARE KRISHAND GL 4.0
Proses instalasi aplikasi Krishand GL 4.0 ke dalam komputer Anda sa-ngatlah mudah dan singkat. Oleh karenanya, Anda hanya perlu memastikan bahwa Anda telah mengikuti langkah-langkah yang kami berikan dengan benar, Maka Krishand GL 4.0 akan ter-install di komputer Anda. 
(PENTING( 
Proses instalasi dapat dijalankan hanya bila 
dilakukan atau diawasi oleh Sistem Administrator / IT.

II.1.1 Periksa Kebutuhan Sistem
Krishand Software mampu dijalankan dalam spesifikasi sistem yang cukup rendah (minimum processor PIII) dan mampu berfungsi den-gan baik di semua komputer yang menggunakan sistem operasi Windows tanpa perlu meng-install aplikasi tambahan lainnya.

Berikut detail spesifikasi sistem komputer yang dibutuhkan oleh Krishand GL 4.0:

1. Perangkat Keras : 
Komputer dengan konfigurasi:

· Processor minimal Pentium III atau AMD Duron.
· Kapasitas Memory (RAM) minimal sebesar 64 MB.
· Kapasitas harddisk minimal 100 MB.
· CD-ROM (untuk keperluan instalasi).
· Monitor VGA/ SVGA (resolusi layar minimal 1024 x 768) 

· Mouse dan Printer (untuk hasil cetak terbaik kami sarankan menggunakan printer Laser Jet)

2. Perangkat Lunak : 
Sistem Operasi ( Windows 
II.1.2 Menginstall Krishand GL 4.0 di Komputer Anda
Proses install tidak akan memakan waktu lama dan prosesnya pun mudah. Berikut kami uraikan langkah instalasi Krishand GL di komputer Anda: (untuk instalasi multi user buka Bab V.4)
II.1.2.1 Instalasi dengan CD-ROM

Untuk proses instalasi menggunakan CD-ROM ikuti langkah berikut:
1. Menjalankan file Installer Krishand GL 4.0:

· Masukkan CD Krishand GL 4.0 ke dalam CD-ROM, lalu
· Buka windows explorer ((+E) kemudian pilih drive CD-ROM hingga terlihat isi CD Krishand GL 4.0, kemudian
· Cari file “setup.exe” dan jalankan file tersebut.
[image: image18.png]GLMultiCabang

Fle Edt Vew Favorkes Tods el
Adress |5 pAcLmulicabang ElEA
Folders X[ Mame | seeltpe - £
Dyvpdate File Folder  §

Oeskeo E H
. 2 S e ook e Fodr £
= My Computer Clexpand.exe 38KB Application &
% Local Disk (C1) oo e 489K8 Appication 7
s, _| e 7348 Aoplcation
S cobons RLo7.e1 © oiFe  {

122 update EL=t 850 e 4

e bk Bserpn ko contadhiin;

5 Bleancatd_ 6 DLl




Gambar II.1‑1 File Instalasi Setup.exe
2. Proses Instalasi Aplikasi:

· Dobel klik: Setup.exe, Tunggu hingga muncul jendela 
“Krishand GL Setup”. Lanjutkan, Klik: Continue.
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· Berikutnya pilih lokasi folder dimana aplikasi akan disimpan. Folder default Krishand GL 4.0 adalah: “c:\krishand\gl\30” 
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Klik tombol OK untuk melanjutkan.
· Berikutnya menu pilih tipe instalasi. 
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Klik: Typical, untuk memulai proses installasi.

· Jika proses tersebut berhasil, akan muncul jendela konfirmasi bahwa Krishand GL 4.0 berhasil di-instal.
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II.1.2.2 Instalasi Download

Jika Anda mendapatkan aplikasi Krishand GL dengan cara men-download, maka ikuti langkah-langkah berikut:

1. Ikuti link download yang diberikan oleh Krishand.

2. Download file2 yang diperlukan untuk instalasi Krishand GL.
3. Kumpulkan file-file hasil download (sebanyak 5 atau 6 file) ke dalam sebuah folder, misalkan di c:\download. 

4. Dobel-klik file installer misal: krgl97_40.exe (Office 97) atau krgl00_40.exe (Office 2000/XP). 

· Jika file installer tidak dalam extension exe (mis. krgl97_40.ex_ atau sejenisnya), ubah nama file tersebut menjadi krgl97_40.exe. Hal ini sengaja kami lakukan agar file aplikasi tersebut tidak diblok oleh server jika dikirim via email.

4. Lakukan langkah-langkah Proses Instalasi Aplikasi seperti di atas.
II.2 MENJALANKAN KRISHAND GL PERTAMA KALI
Setelah Krishand GL 4.0 di-install pada komputer, untuk memulai me-ngoperasikan aplikasi, gunakan mouse lalu klik ke: 
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 –> All Programs –> Krishand GL –> Krishand GL 4.0. 

(SARAN( 
Untuk memudahkan Anda mengakses Krishand GL, kami sa-rankan Anda bisa meng-copy shortcut Krishand GL ke desktop
II.2.1 Proses Login
Selanjutnya sistem meminta Anda untuk proses login. Hal ini dilaku-kan untuk memastikan keamanan akses data, sehingga tidak semba-rang user dapat mengakses aplikasi.
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Gambar II.2‑1 Jendela Logon

1 Input: Name dan Password, secara default telah ditetapkan 2 (dua) user name yaitu:
Name
 
Password 

Admin 

krishand 

Demo 

dikosongkan saja (tidak perlu diinput)

2 Klik: OK
(SARAN( 
Ubah password untuk Admin setelah sukses melakukan login pertama kali (cara merubah password dan nama dapat dilihat pada Bab II.3.4.2).
Jika proses login berhasil maka Anda sukses masuk ke dalam Krishand GL 4.0 dan dapat memulai menggunakan aplikasi ini dari tampilan Me-nu Utama seperti berikut ini:
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Gambar II.2‑2 Layar Menu Utama
II.2.2 Input Data Perusahaan dan No. Serial
Berikutnya, bagi Anda yang telah membeli Krishand GL, Anda bisa mulai dengan meng-input No. Serial dan data-data perusahaan Anda. 
(PENTING(
Dalam mengisi No. Serial, harus diperhatikan penulisan Nama Perusa-haan, Periode Serial dan No. Serial. Ketiga komponen tersebut harus sesuai. Jika salah satu komponen tersebut diinput selain dari yang te-lah ditentukan, maka Krishand GL tidak bisa dijalankan.

Ikutilah langkah-langkah berikut :

[image: image26.png]Somel
| BukuE

~
[PT KRISHAND SOFTWARE
A [ITFaye Uum

[ | =
Kot [Forrus |
= = F Dsta telah berubsh,
lega [Er— Agakh perubahan data mau dsinpr?
Tep [ ik Yes Utk Menyimpen akat o Lntuk Merbatakan Percbahen
Fae BEEEEE
Periode Serial (yyyyrmm]:

Na. Seiak

s i D





Gambar II.2‑3 Input Setup Perusahaan


1 Dari Menu Utama (lihat gambar II.2-2) -> Klik: Setup Awal

2 Buka menu Setup Perusahaan dari Menu Setup Awal 
-> Dobel-klik: Perusahaan

3 Masukkan semua data yang dibutuhkan
Input: Nama Perusahaan sesuai nama perusahaan Anda
Input: Alamat, Kota, Negara, serta Telepon dan Fax perusa-haan Anda. 

Input Periode Serial dan No. Serial sesuai dengan yang diberi-kan oleh pihak Krishand (format yyyymm)

4 Klik: Close, kemudian muncul jendela konfirmasi perubahan data

5 Klik: Yes untuk menyimpan, No untuk membatalkan. 
II.2.3 Keluar Dari Aplikasi
Untuk mengakhiri sesi Anda menggunakan aplikasi Krishand lakukan langkah berikut:
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Gambar II.2‑4 Langkah Tutup Aplikasi

1 Kembali ke Menu Utama -> Klik: Quit (atau Tekan: Alt+Q)

2 Muncul jendela Backup Data, Klik: No untuk keluar dari aplikasi

II.2.4 Bantuan Dalam Kesulitan
Untuk membantu anda lebih mengerti lagi mengenai Krishand GL 4.0, kami telah mempersiapkan beberapa pilihan bantuan lain, terutama apabila sewaktu-waktu Anda menemui kesulitan dalam menggunakan Krishand GL 4.0. Bantuan tersebut antara lain:

II.2.4.1 Menggunakan Help File
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Gambar II.2‑5 Help File Krishand GL 4.0
Untuk memanggil help file, dapat dilakukan dengan 2 cara : 

1. Dari dalam aplikasi Krishand GL,
Tekan: F1 dari setiap menu yang tersedia.
2. Dari Windows, 
· Jalankan Windows Explorer (Tekan: (+E) 
· Browse ke folder dari aplikasi Krishand GL. Secara default, folder dari Krishand GL adalah c:\krishand\gl\30. 
· Dobel-klik: help.chm
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Gambar II.2‑6 Lokasi Help File Krishand GL
II.2.4.2 Menghubungi Krishand Software
Jika Anda masih merasa kurang jelas dengan keterangan yang dibe-rikan dalam help file, silahkan Anda menghubungi Team Support Krishand melalui:

· User Group: http://groups.yahoo.com/group/krishand 

· Yahoo! Messenger ID : krishandtax
· E-mail
: support@krishand.com
support@pajak.net 
· Telp
: (021) 707 73473
( 021 ) 7070 8772


  (021) 68 66 64 62
   08-5678-19191
II.3 MENENTUKAN PREFERENSI UMUM
Berikutnya akan kita bahas mengenai pengaturan yang digunakan un-tuk hal-hal yang berkaitan dengan sistem dalam memproses data. Pe-ngaturan ini terdapat di Setup Preferensi. Agar tidak terjadi kekeliruan dalam sistem ada beberapa hal mendasar yang perlu Anda tentukan. 
Berikut penjelasan mengenai pengaturan dalam Setup Preferensi:

1 Buka menu Setup Preferensi melalui Menu Awal. 
Dari Menu Utama -> Klik: Setup Awal. 

2 Buka menu Setup Preferensi -> Dobel-klik: Preferensi 
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Gambar II.3‑1 Langkah Setup Preferensi


3 Dalam jendela menu Preferensi terdapat dua bagian yakni General dan User Defined Key Analysis. 
II.3.1 Bagian General 

Bagian ini akan menjelaskan pengaturan dalam bagian General. Macam-macam pengaturan yang dapat di input yakni: 
Input: Data Folder, yakni alamat folder/direktori dari file databa-se yang akan diakses oleh program Krishand GL (sudah terisi otomatis secara default oleh aplikasi sesuai lokasi data yang aktif). Lebih lanjut mengenai cara mengubah koneksi database akan dibahas pada Bab V.3.1.
Input: File Database, yakni nama file database dari program Krishand GL 4.0. 
Pengaturan dan penamaan file data Krishand GL satu file data untuk 1 tahun pembukuan. Contohnya: GL2010.mdb (file data untuk tahun pembukuan 2010) dan GL2011.mdb (file data untuk tahun pembukuan 2011), dstnya. 

Input: Backup Folder, untuk menentukan folder/direktori default tujuan back-up. Lebih lanjut mengenai fitur Back-up database akan dibahas pada Bab V.3.2.1.
Input: Ket. Aktiva, yakni judul besar untuk perkiraan Aktiva pa-da laporan Neraca.

Input: Ket. Passiva, yakni judul besar untuk perkiraan Passiva pada laporan Neraca. 

Input: Bahasa, untuk menentukan jenis bahasa yang digunakan dalam Laporan Keuangan.

Input: Sistem Periode, untuk menentukan jumlah periode pem-bukuan yang digunakan.

Input: Tampilan Jurnal, untuk menentukan jenis tampilan yang Anda gunakan saat menginput transaksi jurnal. Lebih lanjut mengenai input transaksi jurnal akan dibahas pada Bab IV.1.1.
Input: Multi Currency, untuk mengaktifkan fitur Multi Currency. Lebih lanjut mengenai Multi Currency akan dibahas pada Bab II.4.3.
Input: Perkiraan Laba Kurs, pilih perkiraan yang digunakan untuk menyimpan nilai posting jurnal selisih kurs. 
Input: Perkiraan Rugi Kurs, pilih perkiraan yang digunakan untuk menyimpan nilai posting jurnal selisih kurs.

Input: Kode Bukti Jurnal Selisih Kurs, pilih jenis Kode Bukti Jurnal yang digunakan untuk mencatat transaksi jurnal selisih kurs.

II.3.2 Bagian User Defined Key Analysis

Bagian ini berfungsi mengatur User Defined Key Analysis atau peng-golongan dan pengikhtisaran jurnal untuk keperluan analisa jurnal, buku besar dan laporan yang lebih mendalam. Dengan Key Analysis yang bisa Anda tentukan sendiri secara bebas maka tidak ada lagi batasan penggolongan yang bisa Anda buat, untuk berbagai macam pengikhtisaran jurnal. 
Berikut langkah mengatur User Defined Key Analysis:
II.3.2.1 Membuat Daftar Key Analysis
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Gambar II.3‑2 Membuat Daftar Golongan Key Analysis

1 Dari menu Setup Preferensi, buka bagian User Defined Key Analysis -> Klik: User Defined Analysis.

2 Buat golongan key analysis yang pertama, 
Input: Nama Key 1.
3 Buat rincian / sub-golongan dari key analysis yang pertama,
Klik: Setup.

[image: image32.png]Group Taniung Prck MOT





Gambar II.3‑3 Mengatur Sub-Golongan Key Analysis

4 Tombol perintah. 
Klik: New, untuk menambah sub-golongan baru.
Klik: Delete, menghapus sub-golongan yang Anda pilih.
Klik: Close, menutup jendela dan menyimpan perubahan.
5 Dari jendela Setup Key 01, Input: Kode dan Key 01.
II.3.2.2 Membuat Budget Key Analysis
Setelah Anda membuat golongan-golongan untuk Key Analysis, beri-kutnya Anda dapat membuatkan nilai budget (anggaran) untuk tiap-tiap perkiraan yang telah disiapkan. Untuk membuat Budget Key Analysis berikut langkah-langkahnya:
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Gambar II.3‑4 Membuat Budget Key Analysis


1 Dari menu Setup Preferensi, buka bagian User Defined Key Analysis -> Klik: User Defined Analysis.

2 Buka jendela Setup Budget untuk golongan key analysis yang pertama, Klik: Budget.
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Gambar II.3‑5 Langkah Setup Budget Key Analysis

3 Masukkan kriteria golongan yang akan dibuatkan budgetnya berdasarkan:
Cabangnya, Input: Pilih Cabang.
dan Golongan Key Analysisnya, Input: Pilih Key Analysis.

4 Masukkan nilai Budget di masing-masing baris perkiraan dan di kolom Budget tiap bulannya.
5 Sistem akan menampilkan Nilai Total Budget per Bulan.

Setelah selesai, tutup jendela dan simpan data yang dibuat -> Klik: Close
Untuk memperkaya fungsi fitur baru ini, telah ditambahkan beberapa tools untuk pengoperasian, yakni:

· Insert Account
Berfungsi untuk menambahkan perkiraan yang akan dibuatkan nilai budgetnya. Berikut langkah-langkah menambah perkiraan untuk Budget :


1 Klik: Insert Account, kursor akan menuju daftar baris ko-song yang paling bawah.

2 Masukkan data perkiraan untuk ditambahkan dan nilai Bud-getnya bila ada.
Ulangi langkah 1 untuk menambahkan perkiraan yang lain.
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Gambar II.3‑6 Langkah Menambah Perkiraan untuk Budget
· Delete
Untuk menghapus baris perkiraan budget yang sedang Anda pilih.
Klik: [image: image36.png]Delete



.
· Update Actual
Untuk secara otomatis mengisi nilai kolom Aktual per bulan dari tiap perkiraan berdasarkan nilai saldo perkiraannya.

1 Klik: Update Actual.

2 Secara otomatis sistem akan mengup-date nilai saldo tiap perkiraan yang terangkum dalam golo-ngan key analysis yang telah ditentukan
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Gambar II.3‑7 Langkah Mengupdate Nilai Aktual Perkiraan untuk Budget
II.4 MENGATUR FITUR DASAR KRISHAND GL 4.0
Selanjutnya kita akan memasuki tahap proses pembenahan (set-up) data untuk mengatur beberapa fitur dasar dari Krishand GL 4.0. 
Tahap ini mencakup pengaturan fitur dasar yang akan menjamin ke-lancaran proses akuntansi dan pelaporan yang menjadi tujuan utama aplikasi ini. Dan untuk membantu anda mempersiapkan kelengkapan informasi yang dibutuhkan dalam tahap ini. ikuti tiap proses tahapan ini dengan seksama:

II.4.1 Mengatur Daftar Cabang

Daftar Cabang akan berfungsi maksimal bagi perusahaan yang memiliki cabang (multi cabang). Bagi perusahaan yang tidak mempu-nyai cabang, maka pada menu Setup Cabang ini, cukup diinput satu cabang saja yaitu cabang "Pusat". Karena sistem Krishand GL ini mengharuskan meng-input minimal 1 cabang (misalkan Kantor Pusat).

Berikut langkah pengaturan Daftar Cabang:
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Gambar II.4‑1 Langkah Pengaturan Cabang

1 Dari Menu Utama -> Klik: Setup Awal. 

2 Buka jendela Setup Cabang -> Dobel-klik: Cabang

3 Klik: New, Kursor akan ditempatkan pada baris data yang kosong
4 Input: Kode & Nama Cabang yang dibutuhkan
Format ataupun susunan Kode cabang ini diatur sendiri oleh user. Panjangnya 2 karakter (99). Pengkodean kode cabang harus unik (tidak boleh ada kode yang sama).
Untuk selesai -> Klik: Close
II.4.2 Mengatur Daftar Cost Center (Optional)
Pengaturan ini dapat digunakan oleh perusahaan yang ingin mengalo-kasikan jurnal perkiraan berdasarkan kelompok Cost Center. Dengan mengelompokkan Cost Center, perusahaan tetap memiliki satu Neraca dalam Laporan Keuangan, namun mampu menghasilkan pula laporan terpisah berdasarkan pengelompokkan Cost Center-nya. 
Menu Setup Cost center ini optional, jadi dapat dikosongkan bila tidak diperlukan. Jumlah Cost Center maksimal adalah sebanyak 10 buah.

Contoh : Seperti pada perusahaan multi-usaha, PT Bisa Jualan, ber-gerak di bidang Jasa Sewa Mesin Fotocopy, Jasa Tax Consulting, dan Jasa Angkutan. Jadi untuk mengetahui besarnya penda-patan maupun biaya-biaya (Laba/Rugi) dari masing-masing jenis usaha jasa yang dilakukan, PT Sumber Makmur mene-rapkannya menjadi Cost Center. 

Berikut langkah pengaturan Daftar Cost Center:
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Gambar II.4‑2 Langkah Pengaturan Daftar Cabang


1 Buka menu Setup Awal

Dari Menu Utama -> Klik: Setup Awal 
2 Buka jendela setup Cost Center -> Dobel-klik: Cost Center

3 Buat data baru -> Klik: New

4 Input: Kode & Cost Center yang dibutuhkan,
Klik: Close, untuk selesai

II.4.3 Mengatur Mata Uang (Multi Currency)
Fitur Mata Uang atau Multi Currency dalam Krishand GL memiliki berfungsi:

a. Mencatat jurnal transaksi yang menggunakan Perkiraan dalam Mata Uang Asing.
b. Menghitung Laba/Rugi dari Selisih Kurs.

c. Menghasilkan Laporan Keuangan dalam nilai Rupiah sesuai Kurs untuk periode akuntansinya.
Berikut beberapa parameter dalam Krishand GL 4.0 yang harus Anda atur terlebih dahulu:
II.4.3.1 Preferensi Fitur Multi Currency

Anda perlu melakukan pengaturan preferensi agar sistem dalam Krishand GL dapat menjalanlan fungsi-fungsi fitur Mata Uang:
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Gambar II.4‑3 Pengaturan Preferensi Fitur Multi Currency

1 Buka menu Setup Awal, dari Menu Utama

-> Klik: Setup Awal
2 Buka jendela Setup Preferensi -> Klik: Preferensi
3 Ubah parameter preferensi untuk fitur mata uang, yakni:

a. Aktifkan fitur Multi Currency,
Input: Multi Currency, beri tanda check (() untuk mengaktifkan fitur.
b. Tentukan perkiraan untuk posting nilai Laba dan Rugi aki-bat selisih Kurs.
c. Tentukan Kode Bukti Jurnal (-lihat Bab III.2) yang digu-nakan untuk pembuatan jurnal selisih Kurs.
II.4.3.2 Membuat Daftar Mata Uang

Krishand GL 4.0 tidak membatasi Jenis Mata Uang yang dapat Anda gunakan. Anda dapat menentukan sendiri Mata Uang apa saja yang digunakan perusahaan Anda. 
Berikut langkah-langkah dalam membuat daftar Mata Uang:

1 Buka menu Setup Awal, dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal 
2 Buka jendela Setup Mata Uang -> Klik: Mata Uang
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Gambar II.4‑4 Langkah Membuat Daftar Mata Uang

3 Buat Mata Uang baru -> Klik: New
Input: Kode, untuk kode mata uang, kemudian

Input: Mata Uang, berisi keterangan/nama mata uang
4 Mengubah Mata Uang yang ada dalam daftar
Klik: data yang ada pada baris perkiraan yang akan diubah, kemudian ubahlah data dengan input data yang Anda ingin-kan. 

Tekan: Tab atau Enter hingga kursor berpindah ke baris data berikutnya dan perubahan data akan disimpan secara otomatis.

5 Menghapus Mata Uang
1. Klik: data, letakkan kursor pada baris yang mau dihapus.

2. Klik: Delete. 

3. Muncul kotak jendela berisi konfirmasi penghapusan. 
Klik: Yes untuk menghapus / No untuk sebaliknya.  
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6 Periksa kembali daftar mata uang yang telah Anda ubah.

Klik: Close, untuk menutup proses Setup Mata Uang.
II.4.3.3 Menentukan Mata Uang Perkiraan

Berikutnya Anda perlu menentukan akun perkiraan yang menggu-nakan nilai mata uang asing. Berikut langkah-langkah menentu-kan mata uang perkiraan yang ada:

1 Buka menu Setup Awal, dari Menu Utama 

-> Klik: Setup Awal 
2 Buka jendela Daftar Perkiraan 
-> Klik: Daftar Perkiraan
3 Cari perkiraan yang menggunakan Mata Uang, lalu pada kolom Ccy atau currency 
-> Input: Ccy, pilih dari daftar mata uang yang telah dibuat. 

4 Jika semua perkiraan dengan mata uang asing telah di tentukan, Klik: Close, untuk menutup jendela Setup Daftar Perkiraan.
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Gambar II.4‑5 Langkah Menentukan mata uang Perkiraan

II.4.3.4 Menentukan Kurs Mata Uang

Berikutnya tentukanlah nilai tukar (kurs) dari setiap mata uang untuk tiap periode sebagai dasar nilai tukar mata uang yang akan digunakan dalam pembuatan laporan keuangan (posting).

Berikut langkah membuka menu dan menentukan nilai kurs mata uang:
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Gambar II.4‑6 Langkah Buka Menu Kurs
1 Buka menu Setup Awal dari Menu Utama 
->Klik: Setup Awal
2 Buka jendela Setup Kurs Mata Uang 
-> Dobel-klik: Kurs Mata Uang
Jendela Setup Kurs Mata Uang memiliki empat kolom, yakni:

a. Periode, periode berlakunya nilai tukar.
b. Kurs Beli, untuk nilai beli mata uang.
c. Kurs Jual, untuk nilai jual mata uang.
d. Kurs Tengah, nilai tengah antara Kurs Beli dan Jual.
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Gambar II.4‑7 Langkah Setup Kurs Mata Uang


1 Tentukan jenis mata uang  yang akan dipakai, pilih dari kolom Mata Uang yang tersedia.
2 Tentukan nilai tukar pada mata uang tersebut secara berurut dari periode 1 hingga 12, dimulai dari kolom Periode,
Input: Periode, Input: Kurs Beli, Input: Kurs Jual,  


Klik: Close untuk keluar
II.4.4 Mengelola User
Dengan fitur Multi-user dari Krishand GL 4.0 maka Anda dapat mem-buat banyak pengguna (user) yang dapat mengakses aplikasi melalui proses Login, serta membedakan dan mengatur hak akses tiap user terhadap fitur dan fasilitas yang disediakan dalam Krishand GL 4.0. Berikut langkah-langkah yang dapat Anda lakukan:

II.4.4.1 Mengatur Daftar User
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Gambar II.4‑8 Langkah membuka menu Setup User

1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama 

-> Klik: Pemeliharaan Sistem 

2 Kemudian buka jendela Daftar User -> Klik: User
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Gambar II.4‑9 Jendela Daftar User
Jendela Daftar User menampilkan siapa saja yang user yang ter-daftar dan dapat menggunakan aplikasi. Saat pertama kali, terdapat dua user yakni Admin dan demo. 
Untuk melakukan pengaturan user, gunakan user Admin saat pro-ses Login. Selanjutnya dari jendela Daftar User Anda dapat mela-kukan pengaturan-pengaturan berikut:
a. Membuat User Baru.
Jika Anda mencatat lebih dari satu user yang akan mengakses aplikasi, maka Anda perlu menambahkan user baru. Berikut langkah menambah user baru:
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Gambar II.4‑10 Langkah membuat User Baru

1 Dari jendela Daftar User, buat data baru 
-> Klik: New
2 Akan tampil menu New User, kemudian
Input: Name, untuk nama user yang ingin ditambahkan
Input: Password, untuk password yang digunakan user tersebut saat login
3 Klik: OK, maka sistem akan membuat user baru berdasar-kan data-data yang telah diinput
b. Menghapus User dari daftar
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Gambar II.4‑11 Langkah Menghapus User

1 Pilih user, dari jendela Daftar User 
-> Klik: Nama User yang ingin dihapus 

2 Klik: Delete, atau Tekan Alt+D 
Lalu akan muncul jendela konfirmasi hapus user
3 Untuk melanjutkan -> Klik: Yes
Untuk membatalkan -> Klik: No
II.4.4.2 Mengganti Password User
Demi keamanan Anda, kami sarankan untuk mengganti password Krishand Anda secara periodik.

Untuk dapat mengganti password salah satu user, maka Anda harus melakukan Login menggunakan user tersebut. Jadi, misalkan Anda ingin mengganti password untuk user Demo, maka Anda harus Login ke dalam aplikasi Krishand GL 4.0 dengan menggunakan user name Demo.

Ikuti langkah-langkah berikut untuk mengganti password:
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Gambar II.4‑12 Langkah Ubah Password User

1 Buka menu Pemeliharaan Sistem,

Dari Menu Utama -> Klik: Pemeliharaan Sistem
2 Buka jendela Ganti Password  -> Klik: Ganti Password
Kolom user name telah oto-matis terisi oleh data user yang saat ini sedang Login.
3 Masukkan password yang lama -> Input: Old Password, jika password yang lama belum ada, maka lewatkan saja kotak Old Password
Masukkan password baru -> Input: New Password, buatlah sesuai keinginan Anda 
Masukkan kembali password baru pada jendela konfirmasi, sesuai dengan isi kolom New Password -> Input: Verify
4 Jalankan proses ubah password 
-> Klik: OK
5 Dari jendela konfirmasi -> Klik: OK
Sekarang password Anda telah berubah, untuk menggunakan password baru tersebut, maka Anda harus keluar dari aplikasi dan login kembali menggunakan password Anda yang baru. 

(PENTING( Perhatian untuk user Admin (user default).

Password default yang diberikan dari Krishand untuk user Admin adalah "krishand" (huruf kecil). Jika Anda mengganti password atas user Admin, kami sarankan jangan sampai lupa. Jika Anda sampai lupa, maka satu-satunya cara agar aplikasi Krishand bisa dibuka kembali dengan user Admin yaitu dengan meng-install ulang.
II.4.4.3 Mengatur Hak Akses dengan User Permission
Fasilitas User Permission digunakan untuk mengatur hak akses terhadap berbagai fitur dan fasilitas Krishand GL 4.0 dari masing-masing user ketika aplikasi diguna-kan secara multi user. Untuk dapat melakukan setup User Permis-sion, Anda harus Login se-bagai Admin ketika pertama kali masuk aplikasi Krishand GL.

Berikut langkah-langkah yang harus anda lakukan:
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Gambar II.4‑13 Langkah Membuka User Permission

1 Membuka menu User Permission, dari Menu Utama 

-> Klik: Pemeliharaan Sistem 
2 Buka jendela Setup User Permission  

-> Klik: User Permission 
[image: image54.png]Close | Grant Full Acoess:

UserName:  Dbject Type[Form -

Dema [Selup Perusahaan

[Setup Prferenst
[Setup Perk. LR
[Setup Budget User Defined Key
[Tiansakst Jural

OO0
OO0





Gambar II.4‑14 Langkah Pengaturan User Permission
Seperti jendela diatas, kita mulai pengaturan User Permission dari kolom user name.
1 Pilih salah satu dari nama user yang tersedia 

-> Klik: User Name
2 Pilih antara Form atau Report, untuk mengubah detil pilihan hak akses karena masing-masing memiliki pilihan hak akses yang berbeda. Input: Object Type
[image: image55.png]Form

LFzpon L |





3 Kemudian, pelajari pilihan fitur yang disediakan, untuk tiap fitur terdapat ada 4 (empat) pilihan tipe hak akses, yaitu:

Open:
Hak hanya untuk membuka dan mereview, tanpa mengedit, menambah data baru ataupun menghapus.

Insert:
Hak untuk bisa menambah data baru.

Update:
Hak untuk bisa mengedit.

Delete:
Hak untuk bisa menghapus.
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Berikan tanda untuk tiap pilihan fitur sesuai tipe hak akses yang diijikan atas user tersebut.

Berikan ceklist ( (klik) pada jenis hak akses (Open/Run, In-sert, Update, Delete) yang diijinkan atas user tsb. Klik sekali lagi utk mengosongkan ceklist, jika Anda tidak ingin user ter-sebut mempunyai hak akses tersebut. 
4 Terakhir, dengan Klik tombol Grant Full Access, anda dapat memberikan user yang bersangkutan hak akses penuh (hak admin) untuk semua fitur yang ada dalam Krishand GL 4.0.
BAB III PERSIAPAN DATA AKUNTANSI
Krishand GL 4.0 memberikan kepada anda kemudahan dalam penggu-naan sejak proses implementasi sistem hingga pengoperasian. Dengan menerapkan sistem yang sederhana, fleksibel dan stabil se-hingga Krishand GL 4.0 dapat menjadi software akuntansi yang mampu diandalkan oleh praktisi akuntansi baik di perusahaan kecil, menengah maupun perusahaan besar.
Krishand GL 4.0 dibangun untuk mengakomodir sistem pembukuan dan pencatatan yang biasa diterapkan di Indonesia. Sehingga kendali sistem akuntansi perusahaan tetap berada di tangan Anda. Krishand GL 4.0 berusaha menjadi sistem akuntansi yang memahami Anda, dan bukan sebaliknya.

Hal ini yang akan kita bahas berikutnya, yaitu tahap implementasi sis-tem akuntansi ke dalam Krishand GL 4.0. Semua proses akan dijabar-kan agar mudah dimengerti dan Anda pun akan menjumpai banyak fasilitas yang akan memudahkan pekerjaan Anda, seperti fasilitas im-port daftar perkiraan.

Hal-hal yang perlu dipersiapkan untuk tahap selanjutnya adalah:

1. Tabel daftar perkiraan (Chart of Account)
2. Laporan Neraca perusahaan

3. Saldo Awal Perkiraan dan Perkiraan Pembantu 

III.1 PERSIAPAN  REKENING PERKIRAAN
Sebelum memulai tahap ini, Anda pastikan bahwa Anda telah menye-lesaikan semua proses dan pengaturan yang ada pada tahap persia-pan awal. Bila sudah selesai dan yakin, mari kita melanjutkan ke ta-hap berikutnya.
III.1.1 Mempersiapkan Daftar Perkiraan

Daftar perkiraan yang akan digunakan untuk setiap transaksi dapat ditentukan sendiri (user defined). Langkah pertama adalah siapkan Tabel Daftar Perkiraan Anda. Kemudian buka jendela Setup Daftar Perkiraan.
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Gambar III.1‑1 Langkah Membuka Daftar Perkiraan


1 Dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal
2 Buka jendela setup Daftar Perkiraan 

-> Dobel-klik: Daftar Perkiraan
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Gambar III.1‑2 Jendela Setup Daftar Perkiraan
III.1.1.1 Mengatur Daftar Perkiraan

Untuk mempersiapkan Daftar Perkiraan yang akan Anda gunakan dalam setiap transaksi, berikut penjelasan mengenai pengaturan daftar perkiraan dalam Krishand GL 4.0:

III.1.1.1.1 Detail Perkiraan

Detail perkiraan dalam Krishand GL 4.0 yakni:

a. No. Perkiraan (12 karakter (alphanumerik)
Format atau susunan No. Perkiraan diatur sendiri oleh user. Kode No. Perkiraan harus unik (tidak boleh ada yang sama).

b. Nama Perkiraan

Keterangan dari No. Perkiraan yang dibuat.

c. No. Perkiraan Induk

Untuk perkiraan yang mempunyai perkiraan induk, bisa diin-put No. Perkiraan Induknya pada kolom ini. Untuk Perkiraan Induknya sendiri kolom ini tidak perlu diinput.

d. Golongan (Pilih dari daftar)
Karena golongan perkiraan ini sifatnya standar, maka Kris-hand GL telah mensetup tetap golongan-golongan tersebut dalam sistem (tidak bisa diedit). 

e. Level (Pilih 1 - 8)
Untuk memudahkan, secara otomatis sistem akan menginput level dari perkiraan berdasarkan No. Perkiraan Induknya.

f. Tipe (Pilih "Global" atau "Detail")
Untuk perkiraan yang masih mempunyai "Anak Perkiraan" (masih ada level selanjutnya) maka tipe perkiraan tersebut a-dalah "Global". Untuk perkiraan level terendah (tidak memiliki "Anak Perkiraan") maka perkiraan tersebut bertipe "Detail".

g. CC (Beri tanda check - ()
Untuk perkiraan-perkiraan yang merupakan perkiraan dari Cost Center, berikan tanda check (() pada kolom CC.

h. Perkiraan Kas (Beri tanda check - ()
pada perkiraan-perkiraan yang berhubu-ngan dengan Kas dan Bank, berhubungan juga dalam pembuatan laporan Arus Kas.
i. Ccy (Pilih dari daftar)
Menunjukkan Mata Uang (Currency) yang digunakan oleh perkiraan tersebut

III.1.1.1.2 Pengaturan Daftar Perkiraan 
a. Menambah Perkiraan
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Gambar III.1‑3 Langkah Input Daftar Perkiraan

Untuk menambahkan perkiraan ke dalam daftar perkiraan yang ada, Ikuti langkah-langkah berikut:

1 Dari toolbar -> Klik: New. 

2 Input: No.Perkiraan (max 12 karakter) bersifat unik

Input: Nama Perkiraan, No. Perkiraan Induk, Golongan, Level, Tipe, dan Ccy
Input: CC (kalau ada) dan ceklist Perkiraan Kas.
3 Pindahkan kursor ke baris data berikutnya dan data akan disimpan secara otomatis -> Tekan: Tab / Enter 
b. Mengubah Perkiraan

Untuk mengubah salah satu perkiraan yang sudah ada sebe-lumnya, berikut langkah-langkahnya:

1. Pilih baris perkiraan yang akan diubah  -> Klik: data 

2. Ubahlah data tersebut dengan input: data yang Anda diinginkan. 

3. Pindahkan kursor ke baris data berikutnya dan data akan disimpan secara otomatis -> Tekan: Tab / Enter
c. Menghapus Perkiraan

Untuk menghapus salah satu perkiraan yang tidak dibutuhkan lagi, berikut langkah-langkahnya:

1. Klik: data pada baris yang mau dihapus, untuk meletakkan kursor. 
2. Klik: Delete. 

3. Muncul kotak jendela berisi konfirmasi penghapusan.  
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Klik: Yes untuk menghapus / No untuk sebaliknya. 
Jika No. Perkiraan tidak dapat dihapus, hal itu terjadi ka-rena Perkiraan tersebut telah digunakan dalam transaksi jurnal atau telah dicatat memiliki Anak Perkiraan. 
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Untuk menghapus Perkiraan yang telah direkam dalam transaksi, hapus dulu semua transaksi yang berhubungan dengan No. Perkiraan yang ingin dihapus, setelah itu baru hapus No.Perkiraan tersebut. 

Untuk menghapus Perkiraan Induk yang mempunyai "A-nak Perkiraan", caranya hapus dahulu semua "Anak Per-kiraan" yang ada di bawah urutan Perkiraan Induk yang mau dihapus, setelah itu baru menghapus Perkiraan In-duknya. 

III.1.1.1.3 Tentukan Perkiraan Laba/Rugi

Perkiraan Laba/Rugi akan diperlukan saat proses posting dan tutup tahun sistem. Sebelum mendefinisikan no. perkiraan laba/rugi, user wajib menginput dua perkiraan dalam menu Setup Perkiraan yaitu nama perkiraan Laba/Rugi Ditahan (Laba/Rugi s/d Tahun Lalu) dan Laba/Rugi Tahun Berjalan.

Contoh : Laba/Rugi Ditahan dengan No. Perkiraannya 3301

             Laba/Rugi Tahun Berjalan  No. Perkiraannya 3305

Golongan dari kedua perkiraan tersebut di atas adalah Ekuitas.

Tentukanlah Perkiraan Laba/Rugi tersebut, melalui langkah-langkah berikut:

· Dalam jendela Daftar Perkiraan, dari tombol toolbar

-> Klik: Setup P/L Acc
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· Muncul Jendela Setup Perkiraan Laba/Rugi, kemudian:
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Gambar III.1‑4 Langkah Setup Perkiraan Laba/Rugi

1 Input: Laba/Rugi Ditahan dari pilihan yang tersedia

2 Input: Laba/Rugi Tahun Berjalan dari pilihan yang tersedia

3 Selesai dan tutup jendela -> Klik: Close
III.1.1.1.4 Merapikan Susunan Daftar Perkiraan
Dengan menambah, mengubah dan menghapus daftar perkiraan, mungkin terjadi urutan susunan Level (atau Tipe) menjadi kurang tepat (acak). 
Susun ulang (refresh) susunan Level atau Tipe dari perkiraan yang telah dibuat -> Klik: Update Level/Tipe.
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III.1.1.1.5 Pilihan Mengurutkan Perkiraan

Daftar Perkiraan yang telah dibuat bisa diurutkan (sorting) berdasarkan beberapa parameter yang terdapat dalam detail perkiraan, yakni: No. Perkiraan, Nama Perkiraan, No.Perkiraan Induk, Golongan, Level, Tipe, Cost Center, dan Perkiraan Kas.

Caranya yaitu pada tombol Sort By, 
Pilih kolom yang ingin di-urutkan -> Klik: [▼]
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III.1.1.2 Meng-impor Daftar Perkiraan dari File Excel
Krishand GL 4.0 menyediakan fasilitas import langsung demi ke-mudahan dan efisiensi pengaturan Daftar Perkiraan, khusus bila Anda telah memiliki Daftar Perkiraan dalam bentuk File Excel (*.xls). Jika Anda tidak menggunakan fasilitas ini, silahkan melan-jutkan ke bagian berikutnya. 
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Gambar III.1‑5 Lokasi file untuk Impor Perkiraan dari Excel
Adapun syarat-syarat agar impor data dari excel berjalan dengan baik adalah:

a. Format data yang akan diimpor harus mengikuti format yang ditentukan oleh program Krishand GL, yakni kolom: 
· No. Perkiraan
Panjang maksimum 12 karakter alfanumerik. Harus diisi
· Nama perkiraan
Panjang maksimum 50 karakter alfanumerik. Harus diisi
· No. Perkiraan Induk
Nomor perkiraan yang dirujuk sebagai perkiraan induk.
· Golongan 
Isi dengan nomor golongan atau keterangan golongan perkiraan sesuai tabel berikut:
	No. Golongan
	Ket. Golongan

	1
	Aktiva Lancar

	2
	Investasi Jangka Panjang

	3
	Aktiva Tetap

	4
	Aktiva Tetap Sewa Guna Usaha

	5
	Aktiva Tidak Berwujud

	6
	Aktiva Lain-Lain

	7
	Kewajiban Jangka Pendek

	8
	Kewajiban Jangka Panjang

	9
	Kewajiban Lain2

	10
	Ekuitas

	11
	Pendapatan/Penjualan

	12
	HPP/Beban Usaha  Langsung

	13
	Beban Usaha Tidak Langsung

	14
	Pendapatan/Biaya Lain2

	15
	Pajak Pendapatan


b. Untuk panduan penginputan data yang akan diimpor, buka file “contoh_format_impor_perkiraan.xls” yang terdapat dalam folder instalasi Krishand GL 4.0. Ikuti contoh yang ada dan ubahlah sesuai dengan format standar tersebut. 

c. Tidak boleh ada cell, baik baris atau kolom yang disembunyi-kan (hidden).

d. Aplikasi Ms. excel harus dalam keadaan aktif, namun data file excel (*.xls) yang akan diimpor tidak sedang dibuka.

e. Perhatikan nama file, mulai kolom, mulai baris, nama work-sheet dari file yang datanya akan diimpor  untuk keperluan pengisian pada kolom-kolom dimenu Impor daftar perkiraan dari excel pada Krishand GL 4.0
Langkah-langkah yang dilakukan untuk impor data dari excel ada-lah sebagai berikut:
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Gambar III.1‑6 Langkah Buka Jendela Impor Perkiraan

1 Buka Setup Awal, dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal
2 Buka Setup Daftar Perkiraan 
-> Klik: Daftar Perkiraan

3 Buka jendela Import From Excel Dari tombol toolbar,
-> Klik: Import From Excel atau Tekan: Alt+I.
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Gambar III.1‑7 Langkah Impor Perkiraan Dari Excel

4 Pastikan data dalam detail perkiraan yang diimpor masih ko-song, bila sudah ada datanya (biasanya hasil dari proses im-por sebelumnya) maka gunakan tombol Delete All untuk me-ngosongkan semua baris detail perkiraan yang akan diimpor.

5 Input folder/lokasi file Excel dan nama file yang akan diimpor, atau dengan memanfaatkan tombol disebelah kanan kolom untuk pencarian folder. 
6 Input: Nama Sheet, Input: Mulai Baris, Input: Mulai Kolom, dari data yang akan diimpor.
Mulai Baris adalah baris awal dari data yang akan diimpor (baris judul diabaikan/tidak dihitung).

Mulai Kolom adalah Kolom awal dari data yang akan diimpor, Kolom A ditulis = 1, kolom B ditulis = 2, dan seterusnya. 

Perlu diperhatikan bahwa data Excel yang akan diimpor tidak boleh ada baris yang kosong (jeda), karena proses akan menganggapnya sebagai akhir dari data (End Of File).
7 Klik: Impor From Excel, untuk memulai proses impor.
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Akan muncul jendela konfirmasi bahwa impor berjalan dengan baik -> Klik: OK. 

Setelah proses impor selesai, maka data hasil impor akan muncul dalam detail perkiraan yang diimpor. 

Disini Anda dapat melakukan perubahan terakhir sebelum data tersebut ditambahkan ke dalam daftar perkiraan.
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8 Setelah selesai melakukan perubahan yang diperlukan,

Untuk meng-impor dan menambahkan data tersebut ke dalam Daftar Perkiraan yang sudah ada -> Klik: Posting
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Kembali ke daftar perkiraan -> Klik OK 
III.1.2  Membuat Perkiraan Pembantu
Perkiraan pembantu atau yang biasa disebut anak perkiraan dapat membagi perkiraan utama ke dalam beberapa sub perkiraan. Perkira-an pembantu berfungsi sama seperti perkiraan, namun detail perki-raan tidak masuk dalam daftar perkiraan (chart of account).
Perkiraan pembantu akan digunakan sebagai pencatatan tambahan untuk menghasilkan buku besar dan berbagai laporan untuk perkiraan pembantu. Contohnya seperti perkiraan Hutang memiliki perkiraan pencatatan untuk tiap Pemasok, atau perkiraan pencatatan Pelanggan dan perkiraan Barang untuk tiap barang. 
Berikut langkah membuka menu Setup Perkiraan Pembantu:

1 Buka menu Setup Awal 
-> Klik: Setup Awal 

2 Buka menu Setup Perkiraan Pembantu 

-> Dobel-Klik: Perkiraan Pembantu 
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Gambar III.1‑8 Langkah Buka Menu Perkiraan Pembantu

Menu input Setup Perkiraan Pembantu terdiri dari 2 bagian, Bagian Header untuk memilih perkiraan induk, dan bagian Detail untuk mensetup data perkiraan pembantu dari perkiraan induknya.
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Gambar III.1‑9 Langkah Setup Perkiraan Pembantu

1 Tentukan dahulu Cabang mana yang ingin dibuatkan perkiraan
-> Input: Cabang -> Klik: [▼] pilih dari daftar yang disediakan.
2 Dari daftar perkiraan yang muncul di bagian header, pilih perkira-an yang akan dibuatkan perkiraan pembantu. Contoh: rekening Piutang Dagang
3 Isi detail perkiraan pembantu tersebut di bagian Detail,
Input: No. Perkiraan (harus bersifat unik)
Input: Nama Perkiraan Pembantu
Input: Saldo Awal
4 Cek selisih saldo awal perkiraan induk dengan perkiraan pemban-tu. Nilai dalam kolom Selisih Saldo Awal harus nol.

5 Untuk menyederhanakan tampilan daftar perkiraan dalam melaku-kan perubahan perkiraan pembantu, Anda dapat memilih hanya perkiraan yang memiliki perkiraan pembantu saja yang ditampil-kan dalam daftar.
-> Klik: ( Hanya tampilkan No. Perkiraan yang memiliki Perkiraan Pembantu.
Selesai dan tutup jendela -> Klik: Close
III.1.3  Menetapkan Saldo Perkiraan

Hal penting berikutnya yang perlu Anda lakukan adalah menetapkan nilai Saldo Perkiraan. Nilai Saldo diperlukan untuk menentukan nilai Saldo Akhir setelah proses posting dan juga sebagai nilai pembanding dalam laporan keuangan perusahaan.
Untuk itu kami sediakan dua bagian setup untuk menginput Saldo Awal dan Saldo Tahun Lalu guna menetapkan nilai saldo awal untuk perkiraan neraca dan laba rugi pe-rusahaan.
III.1.3.1  Saldo Awal 
Saldo Awal diperlukan untuk menetapkan nilai saldo akhir neraca se-telah proses posting yang nilainya bisa di sapat dari Saldo akhir Lapo-ran Neraca tahun sebelumnya atau dari Neraca pembentukan usaha.
Setup Saldo Awal ini hanya perlu diinput pada saat pertama kali Anda menginstall dan mulai menggunakan Krishand GL 4.0. Untuk selanjut-nya, sistem akan otomatis merekam Saldo akhir dari setiap periode ke Saldo Awal dari periode berikutnya.
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Gambar III.1‑10 Langkah Buka Menu Saldo Awal

1 Buka Menu Setup Saldo Awal, Klik: Setup Awal 

2 Kemudian Dobel-Klik: Saldo Awal 

Akan muncul menu Setup Saldo Awal. 

[image: image76.png]OR PUSAT
=

Nama Perkiraan Coy [ Valas Saldo Awal

Kas Ditangan DR 000 15400000000
11002 Kas Kecl DR 000 000
1110201 Bark BRI DR 000 87300000000
1110202 Bark BNI 1946 DR 000 68250000000
112 Fersedioan Barang Dagang | DR 000 223000000000
1130 Fiutang Dagang DR 000 32300000000

2

Tz Cadangan KenuganPutang | 1R | 000
i Patengkpan Senice R | om0 750000000
s Sena DbayarDinuka r | om0 000

Record: 14] <[ T [l foes

8 =
[ Periode [ Debot _N¥ __Keedt | __ Saldo ]|
Januari 2010 000 000 15400000000

Ly DI oL IS S LU WU





Gambar III.1‑11 Langkah Setup Saldo Awal

1 Input: Cabang,

2 Input: Saldo Awal, inputlah nilai angka untuk setiap perkiraan neraca yang ada. Ingat! hanya untuk perkiraan Neraca. Untuk menginput nilai-nilai yang berada pada kolom kanan (negatif, seperti Modal, Hutang dan lain-lain) Anda cukup menambahkan tanda minus "-" pada awal dari nilai saldo. 
3 Pada kolom bagian bawah dari kolom input Saldo Awal, Anda bisa mengetahui besarnya saldo mutasi yang terjadi dari masing-ma-sing perkiraan. Namun agar nilai saldo mutasi yang ditampilkan menjadi akurat, lakukan proses posting dahulu (-lihat BAB IV.2).
Apabila penginputan Saldo Awal tidak balance, maka akan tertera besarnya nilai selisih pada kolom Saldo. Pastikan nilai Saldo Awal yang tertera sudah benar dengan tidak berselisih. 
Untuk menutup jendela dan proses ini -> Klik: Close
III.1.3.2  Saldo Tahun Lalu
Fitur ini merupakan salah satu fitur baru yang muncul di Krishand GL 4.0. Saldo perkiraan Tahun Lalu dapat digunakan untuk menghasil-kan laporan keuangan komparatif yang membandingkan nilai saldo antara tahun ini dengan tahun lalu di periode yang sama.
Untuk mengunakan fitur ini, buka dahulu menu Saldo Tahun Lalu:
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Gambar III.1‑12 Langkah Buka Menu Saldo Tahun Lalu
1 Buka Menu Setup Saldo Awal

-> Klik: Setup Awal 

2 Kemudian Dobel-Klik: Saldo Tahun Lalu 
Akan muncul menu Setup Saldo Tahun Lalu. 
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Gambar III.1‑13 Langkah Setup Saldo Tahun Lalu

1 Berikutnya dalam jendela Saldo Tahun Lalu
-> Input: Cabang
2 Input: Saldo Awal, 
Masukkan nilai saldo untuk masing-masing perkiraan pada kolom yang sesuai, baik untuk nilai Saldo Awal ataupu nilai saldo per Periode. Untuk nilai yang negatif atau yang berada di bagian kredit, seperti Modal, Hutang dan lain-lain, tambahkan tanda minus "-" di depan nilai tersebut.

3 Untuk menginput saldo perkiraan laba rugi,

Klik: Laba/Rugi, di bagian tab untuk pindah tabel perkiraan dari Neraca ke Laba/Rugi.
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Apabila penginputan Saldo tidak balance, maka akan tertera besarnya nilai selisih pada kolom Saldo. Pastikan nilai Saldo Neraca dan Laba/Rugi yang tertera sudah benar. 
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Untuk menutup jendela dan proses ini -> Klik: Close
Setelah input Saldo Tahun Lalu, maka Anda akan mendapat-kan hasil Laporan Neraca Komparatif Tahun Ini dan Tahun Lalu seper-ti berikut ini:
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Gambar III.1‑14 Laporan Neraca Komparatif Tahun 2010 dan 2011
III.2 MEMPERSIAPKAN KODE BUKTI TRANSAKSI
Kode bukti transaksi adalah nomor unik yang tertera dalam tiap tran-saksi dan jurnal. Berguna untuk memudahkan penelurusaan transaksi apabila dibutuhkan. 
Dengan Format Kode Bukti ini, memungkinkan sistem Krishand GL 4.0 untuk melakukan penomoran secara otomatis untuk setiap transaksi yang akan dimasukkan ke da-lam sistem Krishand GL.
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Gambar III.2‑1 Buka Menu Format Kode Bukti

1 Buka Menu Setup Format Kode Bukti 
-> Klik: Setup Awal 

2 Kemudian buka menu Setup Format Kode Bukti

-> Dobel-Klik: Format Kode Bukti
Dari jendela setup Format Kode Bukti, lakukan langkah berikut:

1 Buat baris baru 
-> Klik: New
2 Input: Prefiks Kode Bukti, Input tidak lebih dari 5 digit karakter sebagai awal kode transaksi misal BM (Bank Masuk), BK (Bank Keluar), BBK (Bukti Bank Keluar), dan seterusnya.

Input: Format Nomor, pilih berapa panjang digit nomor dari kode bukti (2-5 digit) 

Input: Sufiks Kode Bukti, mis. /I/2003, /03/PTABC, dan seterus-nya (maks 8 digit)

Input: Sistem Penomorannya, urut ulang nomor kode  secara bulanan / tahunan

Input: Judul Voucher, ketikkan nama voucher tersebut
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Gambar III.2‑2 Langkah Buat Kode Bukti
Untuk input Standing Jurnal selanjutnya -> Klik: New
Untuk keluar -> Klik: Close
BAB IV MENJALANKAN PROSES AKUNTANSI
Berikutnya setelah Anda selesai mengimplementasikan sistem akuntansi perusahaan Anda ke dalam Krishand GL 4.0, maka Anda telah siap menjalankan proses transaksi dimulai dengan input transaksi jurnal yang akan mencatat semua transaksi perusahaan Anda ke dalam sistem untuk diproses ke dalam buku besar yang dibutuhkan dalam menghasilkan laporan keuangan.
IV.1 MENCATAT TRANSAKSI JURNAL
Krishand GL 4.0 memberikan keleluasaan bagi Anda dalam membuat transaksi jurnal sendiri, namun dilengkapi dengan fasilitas penunjang yakni mata uang, perkiraan pembantu serta cost center membuat Krishand GL 4.0 sangat fleksibel dan tetap handal bagi sistem di peru-sahaan Anda.

Proses input jurnal segala jenis transaksi perusahaan Anda seperti transaksi kas, penjualan, pembelian, penyesuaian, dsb. Semua dilakukan dalam satu modul proses yakni dalam Proses Transaksi Jurnal. 

Keunggulan-keunggulan dari Fasilitas Jurnal Krishand GL 4.0 :

· Otomatis mencatat penomoran setiap transaksi jurnal (fitur Kode Bukti Transaksi). 

· User bisa kapan saja keluar dari menu Jurnal, walaupun jumlah debet dan kredit dari jurnal yang sedang User input belum seimbang (balance).

· Dalam menginput Jurnal, User bisa menginput transaksi jurnal untuk beberapa bulan periode sekaligus, tanpa harus menutup dahulu periode-periode sebelumnya. 

· Tersedia menu Standing Jurnal.

Berikut langkah membuka jendela transaksi jurnal:
Dari Menu Utama Krishand GL 4.0 

-> Klik: Jurnal
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Gambar IV.1‑1 Langkah Buka Jendela Jurnal
Kemudian muncul jendela transaksi jurnal yang berisikan data dan in-formasi yang berkaitan dengan transaksi dalam dua bagian yakni ba-gian Header dan Detail.
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Gambar IV.1‑2 Jendela Transaksi Jurnal
Bagian Header mencakup detail informasi transaksi, sedangkan bagi-an Detail mencakup penjurnalan atas transaksi tersebut.

IV.1.1 Menentukan Jenis Tampilan Detail Jurnal
Kini Anda dapat menentukan jenis tampilan yang akan digunakan pa-da jendela Jurnal. Perubahan jenis tampilan jurnal dapat mempenga-ruhi cara Anda menginput jurnal, untuk itu kami sediakan dua macam tampilan detail jurnal, yakni: 
1. Datasheet 
Tampilan ini berbentuk tabel seperti yang biasa digunakan dalam program Excel. Terdiri atas baris dan kolom yang membentuk ba-ris data untuk Anda menginput jurnal. Berikut tampilan jurnalnya:
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2. Non-Datasheet
Tampilan ini lebih padat dan compact, berupa kolom-kolom data yang sudah ditempatkan secara tetap sehingga keseluruhan isi jurnal langsung terjabarkan dalam satu jendela. Untuk memudah-kan Anda, maka warna kolom akan berubah menjadi oranye un-tuk menunjukkan kolom yang sedang aktif. Berikut contoh tampil-an jurnalnya:
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Untuk memilih jenis tampilan jurnal yang akan Anda gunakan, buka menu Setup Preferensi:

1 Buka menu Setup Awal dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal.
2 Buka menu Setup Preferensi 
-> Dobel-klik: Setup Preferensi.
3 Input: Tampilan Jurnal
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Gambar IV.1‑3 Setup Tampilan Jurnal
IV.1.2 Membuat Transaksi Jurnal

Berikut langkah membuat transaksi jurnal dalam Krishand GL 4.0:

IV.1.2.1 Input Bagian Header
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Gambar IV.1‑4 Langkah Input Header Transaksi


1 Klik: New 

2 Input: Pilih Cabang perusahaan yang melakukan transaksi
Input: Pilih Periode saat transaksi terjadi
Input: Kode Bukti, pilih dari daftar yang ada 

3 Klik: Auto No. Bukti, sistem akan otomatis membuat nomor bukti baru yang sesuai urutan nomor Kode Bukti yang ditentukan 

4 Input: Tanggal transaksi. 
Input No. Referensi dan Keterangan (bila diperlukan). 

IV.1.2.2 Input Bagian Detail

Setelah data-data pada kolom Header terisi semua, selanjutnya mengisi informasi di kolom Detail. 
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Gambar IV.1‑5 Langkah Input Detail Transaksi


1 Input: No. Perkiraan Jurnal & CC - Cost Center bila ada


2 Input: Uraian jurnal 


3 Input: Debet / Kredit - Nilai jurnal

4 Bila transaksi yang diinput adalah transaksi No. Perkiraan yang mempunyai Perkiraan Pembantu, maka harus menginput No. Perkiraan Pembantu yang bersangkutan. 

5 Untuk menginput jurnal lawannya / baris selanjutnya, ulangi lang-kah 1 s/d 4 seperti di atas.
Namun pada kolom Uraian dan Nilai Jurnal (debet / kredit), sistem akan otomatis menginput nilai yang sama dengan baris sebelum-nya. 
Bila diperlukan ubahlah seperlunya.
Untuk mengakhiri, dari toolbar jendela Jurnal

Klik: New untuk input data selanjutnya, atau 
Klik: Close untuk keluar.
Jika terjadi selisih pada total nilai debet/kredit yang diinput, maka akan muncul jendela pengingat bahwa transaksi jurnal yang anda catat tidak balance.
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Gambar IV.1‑6 Jendela Jurnal Tidak Balance

Untuk menutup jendela dan sistem menyimpan transaksi jurnal yang tidak balance tersebut untuk Anda ubah sebelum menghasil-kan laporan keuangan -> Klik: Yes
Untuk kembali mengubah transaksi jurnal Anda -> Klik: No
Besar nilai selisihnya bisa User ketahui pada kolom yang terletak di bagian kanan bawah layar. 
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(TIPS(
Input No. Perkiraan dengan Pencarian Data Perkiraan Berdasarkan Nama Perkiraan
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Gambar IV.1‑7 Langkah Input No. Perkiraan Berdasarkan Nama

1 Munculkan jendela Pencarian Data Perkiraan, 
Dobel klik: Nomor Perkiraan, di dalam kolom tersebut.
2 Ketikkan kata kunci dari nama perkiraan yang sedang Anda cari,
Input: Nama Perkiraan, kemudian Tekan: Enter.
3 Lakukan pilihan dengan melakukan Klik di baris data perkiraan yang Anda maksud.
4 Klik: OK, untuk memilih perkiraan tersebut dan kembali ke jendela jurnal.
Fasilitas Cari Jurnal
Klik: [image: image94.bmp]  atau Kaca Pembesar yang berada di sebelah kolom No-mor Bukti di bagian Header jendela Transaksi Jurnal akan membuka jendela Cari Jurnal yang dapat anda gunakan untuk mencari Jurnal tertentu dengan menyortir dari daftar jurnal yang pernah diinput.
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Sortir daftar transaksi jurnal yang ada berdasarkan:

Input: No. Bukti transaksi yang Anda cari, dan / atau

Input: Keterangan, lalu

Klik: Filter
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atau,

Klik: Show All, untuk menampilkan kembali semua data dalam daftar
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Gambar IV.1‑8 Jendela Pencarian Jurnal
Dobel-klik: [(] di baris awal transaksi untuk membuka jendela jurnal transaksi tersebut.
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IV.1.2.3 Mencetak Bukti Jurnal

Transaksi jurnal yang telah Anda input dapat di cetak untuk menghasilkan Bukti Jurnal. Hal ini dapat dilakukan dengan 2 cara: 

a. Dari menu Input Jurnal, klik tombol Report.
b. Dari Menu Utama pilih Laporan

Berikut kami jelaskan cara mencetak Bukti Jurnal langsung dari menu Input Transaksi Jurnal:
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Gambar IV.1‑9 Langkah Cari Jurnal

1 Cari dan Buka jurnal yang ingin dicetak. Pertama-tama dari jendela Input Transaksi Jurnal -> Input: Pilih Cabang 

2 Input: Pilih Periode transaksi yang mau dicetak. 

3 Buka jendela Cari Jurnal, pada kolom No. Bukti 

-> Klik: [image: image101.bmp] (kaca pembesar) sebelah kanan kolom No. Bukti. 

Muncul menu daftar Kode Bukti Jurnal yang telah dibuat sebe-lumnya. Bukti Jurnal yang muncul pada daftar adalah Bukti-bukti Jurnal untuk periode transaksi yang Anda pilih (no. 2) 

4 Untuk memilih Bukti Jurnal yang mau dicetak 

-> Klik: baris bukti jurnal yang dimaksud -> Klik: OK atau Doubel-klik baris bukti jurnal yang dipilih. 
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Gambar IV.1‑10 Preview Bukti Jurnal


5 Transaksi yang dimaksud muncul pada jendela Input Transak-si Jurnal, kemudian buka menu Laporan -> Klik: Report 
6 Untuk melihat contoh cetak Bukti Jurnal pada layar komputer  -> Klik: Preview. Untuk mencetak ke printer -> Klik: Print 
7 Bila ukuran kertas tidak sesuai, ubahlah parameter di bagian Margin dan Page dari jendela Page Setup -> Klik [image: image103.bmp]
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Gambar IV.1‑11 Buka Jendela Page Setup

IV.1.3 Meng-impor Jurnal dari file Excel
Untuk memudahkan Anda menginput data jurnal, telah disediakan fitur impor jurnal dari file Excel dalam Krishand GL 4.0. 

Berikut ilustrasi langkahnya:
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Gambar IV.1‑12 Lokasi file untuk Impor Perkiraan dari Excel

Buka file contoh_format_impor_jurnal.xls yang terdapat di folder c:\krishand\gl\40. Kemudian input jurnal per-baris mengikuti data field pada kolom yang dibutuhkan, seperti contoh berikut:
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Gambar IV.1‑13 Input Jurnal di Excel Sesuai Format
Setelah semua data jurnal yang akan diimpor sudah siap sesuai for-mat Excel dari Krishand, berikutnya dari program Krishand GL 4.0 buka jendela input jurnal yakni dari Menu Utama -> Klik: Jurnal.
Kemudian lakukan langkah-langkah berikut dari jendela Jurnal:
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Gambar IV.1‑14 Langkah Impor Jurnal dari file Excel


1 Buka jendela Impor Jurnal Dari File Excel, dari dalam menu jur-nal Klik: Import From Excel.
2 Dari jendela Impor Jurnal Dari File Excel input parameter yang dibutuhkan untuk mengimpor:
a. Nama File
Input: Alamat folder dan nama file format impor jurnal yang telah Anda siapkan. Contoh: c:\krishand\gl\40\contoh_format_impor_jurnal.xls
b. Nama Sheet
Input: Nama Sheet dimana data jurnal tersebut disimpan dalam file Excel. Contoh: ”sheet1”    [image: image108.png]‘ Sheet1 / Sheetz £ Sheet3 /




c. Mulai Baris dan Mulai Kolom
Input: Angka baris dan kolom dimana data ditempatkan. Contoh: Untuk baris ”3” untuk baris ketiga dan Kolom ”1” untuk kolom A.
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3 Klik: Import From Excel
Jika berhasil, maka data dari Excel akan ditampilkan di bagian tabel jendela Impor Jurnal dari File Excel. Periksa data yang di-impor. Kemudian, Klik: Posting untuk memasukkan data ke da-lam database.
IV.1.4 Mengubah Data Transaksi Jurnal
Berikut ini langkah untuk mengubah data jurnal dari transaksi yang telah Anda masukkan:
1. Dari jendela Input Transaksi Jurnal -> Input: Pilih Cabang dan Input: Pilih Periode transaksi yang mau diedit. 

2. Buka fasilitas cari jurnal -> Klik: [image: image110.bmp], terletak pada sebelah kanan kolom No. Bukti. 

3. Gunakan fasilitas Cari Jurnal, untuk mencari dan membuka data Jurnal yang akan diubah. Maka akan muncul menu daftar Kode Bukti Jurnal yang berisikan Bukti-bukti Jurnal yang pernah dibuat dalam periode transaksi yang Anda pilih pada point 1. 

Namun, transaksi yang telah dilakukan proses Posting tidak bisa diedit. Untuk mengeditnya harus diun-posting dulu. 

4. Klik pada baris bukti jurnal yang dimaksud -> Klik: OK 

Transaksi yang dimaksud muncul di layar. Silakan edit yang diper-lukan. 

(TIPS(
Fasilitas Inquiry

Pencarian bukti jurnal dengan menekan tombol Kaca Pembesar, ha-nya menampilkan nomor dan tanggal jurnal saja. Jika Anda lupa no-mor jurnal yang ingin Anda ubah, Anda dapat menggunakan fasilitas "Inquiry". Tombol Inquiry terletak di toolbar jendela input transaksi jurnal setelah tombol New.

Fasilitas Inquiry menampilkan daftar transaksi jurnal secara lebih lengkap dan detail untuk proses pencarian yang lebih spesifik
-> Klik: Inquiry 
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Gambar IV.1‑15 Jendela Inquiry
Setelah Anda mengetahui No. Bukti Jurnal yang hendak diinput buka dan ubah Transaksi Jurnal tersebut dengan cara: 
Dobel-klik: [(], pada bagian paling kiri baris data jurnal yang Anda maksud. Untuk mengakhiri -> Klik: New atau Klik: Close.

IV.1.5 Menghapus Data Transaksi
Seperti yang telah disebutkan diatas, menu Input Jurnal terdiri dari 2 bagian yakni Header dan Detail. Dalam menghapus data transaksi, posisi kursor sangat menentukan bagian data mana yang ingin diha-pus. Bila posisi kursor berada pada bagian Header, maka seluruh tran-saksi jurnal dari nomor bukti yang aktif akan terhapus. Sebaliknya jika posisi kursor ada pada bagian Detail, maka hanya baris detail dimana kursor berada yang akan terhapus.

Berikut langkah-langkah dalam menghapus data transaksi:

1. Dari jendela Input Transaksi Jurnal -> Input: Pilih Cabang dan Input: Pilih Periode transaksi yang mau dihapus. 

2. Buka fasilitas cari jurnal -> Klik: [image: image112.bmp] terletak pada sebelah kanan kolom No. Bukti.  Maka akan muncul menu daftar Kode Bukti Jurnal yang berisikan Bukti-bukti Jurnal yang pernah dibuat dalam periode transaksi yang Anda pilih pada point 1.

3. Klik pada baris bukti jurnal yang dimaksud -> Klik: OK. Transaksi yang dimaksud muncul di layar. 
4. Perhatikan bagian yang ingin dihapus, bila Anda hanya ingin menghapus baris detail jurnal, letakkan kursor pada baris detail yang ingin dihapus -> Klik : Delete. 
Atau jika Anda ingin menghapus keseluruhan jurnal, letakkan kursor pada bagian Header (No. Bukti, Tanggal, sejenisnya) kemudian -> Klik: Delete
Untuk menghapus beberapa baris detail sekaligus Anda bisa laku-kan dengan cara menandai baris-baris detail yang ingin dihapus, dengan cara: 
Klik dan seret kursor pada posisi kotak [(] yang terletak di sisi paling kiri baris detail (sebelah kiri dari kolom No. Perkiraan), ke-mudian -> Tekan: Delete yang ada pada keyboard. 
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Muncul jendela dialog konfirmasi proses penghapusan,

Tekan: “Y”, berulang-ulang sampai semua baris detail terhapus.

IV.1.6 Menggunakan Standing Jurnal

Fasilitas Standing Jurnal dapat menghemat waktu Anda dalam mem-buat jurnal transaksi dengan menghindari pengetikan berulang-ulang untuk transaksi-transaksi yang sifatnya rutin dan selalu sama setiap bulan (seperti gaji, iuran kebersi-han, biaya bank, dll), bisa disimpan format input jurnalnya sebagai standing jurnal, lalu digunakan pada transaksi berikutnya tanpa harus menginput ulang setiap kolom jurnal satu-persatu.

IV.1.6.1 Membuat Standing Jurnal

Berikut langkah membuat Standing Jurnal:
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Gambar IV.1‑16 Langkah Buka Jendela Standing Jurnal

1 Buka Menu Setup Standing Jurnal, dari Menu Utama 

-> Klik: Setup Awal, lalu 

2 Dobel-klik: Standing Jurnal
Berikutnya di dalam jendela Standing Jurnal:
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Gambar IV.1‑17 Langkah Input Header Standing Jurnal


1 Klik: New

2 Input: Kode Jurnal dan Input: Keterangan 

Kode Jurnal, alphanumerik, tidak boleh ada yang sama (unik), maksimal 10 karakter

Keterangan, sebagai referensi bagi user. 

Inactive, untuk menutup Standing Jurnal yang sudah pernah di-buat dan sudah tidak / jarang dipakai, tapi belum ingin dihapus.

Selanjutnya input setiap kolom detail seperti berikut:
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Gambar IV.1‑18 Langkah Input Detail Standing Jurnal


1 Input: No. Perkiraan dari daftar perkiraan yang disediakan 

Input: Cost Center jika perkiraan merupakan  Cost Center. 

2 Input: Uraian dari Standing Jurnal

3 Input: Debet / Kredit, sesuai dengan kolomnya 

4 Kemudian input jurnal lawannya dengan cara yang sama. 
Apabila nilai transaksi yang diinput tidak balance (selisih), maka besar nilai selisihnya bisa diketahui dari kolom total yang terletak di bagian kanan bawah. 
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Dan untuk mengakhiri,

Klik: New untuk input Standing Jurnal selanjutnya atau 
Klik: Close untuk keluar

IV.1.6.2 Mengubah / Menghapus Standing Jurnal

Pertama-tama, buka dahulu daftar Standing Jurnal dari jendela input Standing Jurnal (-lihat Bab IV.1.2.1) untuk melihat daftar Standing Jurnal yang telah dibuat, dengan cara:
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Gambar IV.1‑19 Langkah Pilih Standing Jurnal

1 Klik: [image: image119.bmp] (kaca pembesar), disamping kolom Kode Jurnal.

2 Cari dan pilih Standing Jurnal dari daftar yang ada.

3 Buka dan memeriksa format Standing Jurnal tersebut 

-> Klik: Ok. 
Ubahlah bila perlu atau buat Standing Jurnal baru jika format jurnal belum ada dalam daftar.

Namun apabila Anda ingin menghapus Standing Jurnal tersebut

-> Klik: Delete
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Konfirmasi penghapusan Standing Jurnal -> Klik: Yes
IV.1.6.3 Menggunakan Standing Jurnal
Berikut langkah menggunakan  Standing Jurnal dalam mencatat tran-saksi jurnal:
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Gambar IV.1‑20 Langkah Transaksi dengan Standing Jurnal


1 Buka jendela input Jurnal (-lihat Bab IV.1.2)  
-> Klik: New
2 Kemudian input kolom pada bagian Header 
Input: Pilih Cabang, Pilih Periode, Kode Bukti & No. Bukti
Input: Tanggal, No. Ref & Keterangan 

Setelah data-data pada kolom Header terisi semua, selanjutnya, 

3 Klik: Standing Jurnal, terletak di bagian atas jendela (toolbar)

4 Muncul daftar standing jurnal yang telah User setup sebelumnya pada menu Setup Standing Jurnal, cari baris jurnal yang akan diu-bah -> Dobel-klik: baris standing jurnal yang akan Anda guna-kan dan sistem akan mengubah Detail Transaksi sesuai format Standing Jurnal tersebut.
5 Klik: Close, dan periksa kembali semua kolom yang di-input

IV.2 PENGGOLONGAN DAN PENGIKHTISARAN PERKIRAAN
Data Transaksi yang telah dicatat melalui input jurnal kemudian di rangkum ke dalam Buku Besar sesuai kelompok dan nomor perkiraan-nya. Selanjutnya nilai total saldo dari masing-masing perkiraan akan diikhtisarkan ke Neraca Saldo.
IV.2.1 Buku Besar Perkiraan
Menu Buku Besar digunakan untuk menampilkan transaksi-transaksi yang telah dilakukan atas suatu perkiraan yang terjadi pada suatu pe-riode. Langkah-langkah untuk melihat buku besar perkiraan dalam Krishand GL 4.0 adalah:
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1 Pada Menu Utama pilih Buku Besar -> Klik: Buku Besar. Kemudian dari menu Buku Besar -> Klik: Buku Besar.
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Gambar IV.2‑1 Membuka Pengoperasian Menu Buku Besar

2 Pilih parameter data yang Anda ingin tampilkan dalam Buku Besar, yakni:

a. Input: No. Perkiraan (pilih dari daftar)

b. Input: Cabang
c. Input: Dari Periode, untuk batas awal dan Input: s/d Periode untuk batas akhir dari jurnal yang tercatat.
3 Sistem akan menampilkan pada layar semua transaksi atas perkiraan yang dipilih.
4 Untuk melihat dan mencetak Laporan Buku Besarnya, 
Klik: Report dan Klik: Close untuk menutup menu Buku Besar.
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Gambar IV.2‑2 Contoh Laporan Buku Besar

Dalam menu Buku Besar terdapat menu untuk menampilkan nilai bu-ku besar secara lebih spesifik yakni Buku Besar Perkiraan Pem-bantu dan Buku Besar Cost Center. Berikut penjelasan dan contoh tampilannya:
· Buku Besar Perkiraan Pembantu, 
Menampilkan data jurnal untuk perkiraan pembantu dari masing-masing perkiraan yang memiliki anak perkiraan.
Gambar IV.2‑3 Menu Buku Besar Pembantu
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Gambar IV.2‑4 Jendela Buku Besar untuk Perkiraan Pembantu
· Buku Besar Cost Center,

Menampilkan data jurnal untuk perkiraan yang termasuk dalam golongan Cost Center tertentu.

Gambar IV.2‑5 Menu Buku Besar Cost Center
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Gambar IV.2‑6 Jendela Buku Besar untuk Cost Center
IV.2.2 Neraca Saldo

Neraca Saldo menunjukkan nilai saldo masing-masing perkiraan, u-mumnya digunakan untuk menunjukkan nilai saldo debet dan kredit yang secara total harus sama (balance). Untuk melihat Neraca saldo, lakukan langkah-langkah berikut:
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Gambar IV.2‑7 Membuka Jendela Neraca Saldo

1 Pada Menu Utama pilih Neraca Saldo -> Klik: Neraca Saldo.

2 Kemudian dari menu Neraca Saldo -> Klik: Neraca Saldo.
3 Pada tampilan berikutnya tentukan cabang dahulu, 

Dengan Klik: [image: image128.bmp] Cabang untuk memilih.

4 Pilih perkiraan Neraca Saldo yang akan ditampilkan di layar,

Klik: [image: image129.bmp] Dari No. Perk, dan [image: image130.bmp] S/D No. Perk.
5 Pilih periode Neraca Saldo yang akan ditampilkan di layar,

Klik: [image: image131.bmp] Dari Periode, dan [image: image132.bmp] S/D Periode. 
Sistem akan menampilkan daftar neraca saldo di layar seperti berikut:
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Gambar IV.2‑8 Tampilan Jendela Neraca Saldo
IV.2.3 Saldo User Defined Key

Dengan menu ini, Anda dapat menampilkan analisa terhadap hasil jurnal yang telah dirangkum dalam Neraca Saldo berdasarkan Key Analysis. Untuk menggunakannya, lakukan langkah berikut:
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Gambar IV.2‑9 Membuka Menu Saldo User Defined Key
1 Buka Jendela Analisa Rangkuman Jurnal dari Menu Utama 
-> Klik: Saldo User Defined Key.
2 Tentukan parameter untuk penggolongan data (Group By) 

3 Pilih golongan Key untuk ditampilkan -> Input: Key.

4 Berikutnya tentukan parameter penyortiran data.
-> Input: Cabang, Dari Tanggal dan s/d Tanggal.

Klik: Filter, untuk menyortir.
Klik: Remove Filter, untuk menampilkan semua data.
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Gambar IV.2‑10 Menghasilkan Analisa Rangkuman Jurnal

5 Sistem akan menampilkan daftar neraca saldo pada layar seperti berikut:
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Gambar IV.2‑11 Contoh Hasil Analisa Rangkuman Jurnal
IV.3 PROSES POSTING / UNPOSTING
Proses Posting dan Unposting dimaksudkan untuk menghasilkan lapo-ran keuangan bulanan yang akurat dengan cara merangkum dan me-ngunci transaksi jurnal telah dicatat dan merangkum nilai  buku besar perkiraan neraca dan laba rugi. Jadi, Anda perlu melakukan proses Posting setiap akhir periode sebelum dapat melihat laporan keuangan yang akurat untuk periode tersebut dalam Krishand GL 4.0.

Perlu Anda ingat bahwa, transaksi jurnal pada periode yang telah di-posting tidak dapat diedit lagi. Jika Anda menginginkan jurnal tersebut dapat diedit lagi, maka harus dilakukan proses unposting dulu pada periode dari jurnal tersebut.

Untuk menjalankan proses ini, buka Menu Posting / Unposting dari Menu Utama.
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Gambar IV.3‑1 Menu Posting / Unposting

IV.3.1 Proses Posting

Untuk melakukan proses Posting, dari menu Posting / Unposting lakukan langkah berikut:
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Gambar IV.3‑2 Proses mem-Posting Jurnal

1 Pada pilihan Jenis Proses, Input: Posting. 


2 Pilih bulan periode yang ingin di-posting. 
Misalkan Anda memilih bulan Oktober, maka secara otomatis sis-tem akan memposting  jurnal-jurnal dari bulan Januari s/d Okto-ber. Atau jika Anda memilih bulan September, maka sistem akan memposting dari bulan Januari s/d September.
3 Jalankan proses posting -> Klik Done
Transaksi jurnal yang terdapat dalam periode yang telah diposting tidak dapat diedit lagi. Status dari  hasil Posting bisa dilihat pada menu Setup Awal - Setup Periode GL.
Misalkan Anda memilih bulan Oktober, maka secara otomatis sistem akan memposting  jurnal-jurnal dari bulan Januari s/d Oktober. Atau jika Anda memilih bulan September, maka sistem akan memposting dari bulan Januari s/d September.

Kasus yang sering terjadi dalam melakukan proses Posting adalah user lupa bahwa transaksi jurnal periode yang akan diposting masih ada yang belum seimbang (balance). Dalam hal ini, Krishand GL memberikan suatu kemudahan untuk mengingatkan user jurnal mana saja yang belum balance karena proses Posting tidak dapat dilakukan sebelum user mem-balance kan dahulu jurnal-jurnal tersebut.
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Gambar IV.3‑3 Langkah Posting dengan Jurnal Tidak Balance

1 Apabila dalam melakukan posting terdapat jurnal yang belum balance, maka akan muncul pesan bahwa terdapat jurnal yang masih belum balance -> Klik: Ok
2 Akan ditampilkan jendela Daftar Jurnal Non-Balance yang berisi daftar nomor bukti jurnal yang belum balance tersebut. Anda tinggal double-klik pada baris nomor bukti jurnal yang ingin Anda edit tersebut, maka secara otomatis jurnal untuk nomor yang Anda pilih tersebut akan muncul. Silakan diinput sampai jurnal tersebut menjadi balance -> Klik: [(]

3 Setelah balance semua jurnal dalam transaksi, tutup jendela transaksi dan daftar jurnal non-balance -> Klik: Close
Lalu jalankan kembali proses Posting

IV.3.2 Proses Unposting

Untuk proses Unposting, dari menu Posting / Unposting lakukan langkah berikut:
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Gambar IV.3‑4 Langkah Proses Unposting

1 Pada pilihan Jenis Proses, pilih Unposting. 


2 Pilih bulan periode yang ingin di-unposting. 

3 Jalankan proses -> Klik: Done
Misalkan periode yang telah diposting adalah sampai dengan bu-lan Oktober, Anda menginput bulan Maret, maka secara otomatis sistem akan meng-unposting data-data agar bisa diedit dari bulan Maret s/d Oktober. Atau jika Anda memilih bulan Januari, sistem akan meng-unposting data-data dari bulan Januari s/d Oktober. 
Silakan lakukan pengeditan untuk data-data yang telah diunpos-ting. (menu Jurnal). Status dari hasil Unposting bisa Anda lihat pada kolom Posting Oleh dan Tgl Posting dari menu Setup Awal -> Setup Periode GL.
IV.4 MENGHASILKAN LAPORAN KEUANGAN

Hasil akhir dari seluruh proses dalam Krishand GL 4.0 adalah Laporan Keuangan yang tepat. Laporan Keuangan yang baik mencerminkan proses setup dan implementasi sistem yang benar dan pencatatan jur-nal yang lengkap dan baik.

Untuk menghasilkan Laporan Keuangan yang  tepat dalam Krishand GL 4.0, hendaknya pada periode yang bersangkutan Anda telah me-nyelesaikan pencatatan seluruh transaksi jurnal yang terjadi, telah melakukan Proses Posting serta telah mempersiapkan Format Laporan yang dibutuhkan untuk beberapa Laporan Neraca, Laba/Rugi dan HPP.

IV.4.1 Menu Laporan 

Untuk melihat Laporan Keuangan membuka Menu Laporan terlebih dahulu, dari jendela  menu utama -> Klik: Laporan
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Pada layar Menu Laporan akan ada dua bagian penting yakni Daftar Laporan dan Pengaturan Laporan. 

Berikutnya pilihlah bentuk Laporan yang Anda diinginkan dari Daftar Laporan yang disediakan. Setelah itu tentukan Hasil Laporan yang Anda inginkan melalui Pengaturan Laporan. Pengaturan Laporan dapat berbeda-beda untuk tiap jenis laporan keuangan, tergantung kebutuhan laporan tersebut. Selanjutnya hasilkan Laporan tersebut Anda cara memilih antara:

· Klik: Preview, menampilkan hasil laporan di layar.

· Klik: Print, mencetak hasil laporan.

· Klik: To Excel, mengirim laporan ke program Excel.

Untuk menutup jendela Menu Laporan -> Klik: Close
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Gambar IV.4‑1 Layar Menu Laporan
IV.4.2 Mencetak Laporan
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam melakukan proses cetak laporan :

1. Pada saat ingin mencetak sebuah laporan, maka Anda diharuskan menginput parameter-parameter pada bagian pengaturan laporan yang dimaksud. 
Contoh : Dalam Laporan Neraca Saldo, maka parameter yang diinput adalah :

a. Input: Grouping, menentukan batasan laporan. 

b. Input: Termasuk Perkiraan Bersaldo Nol, untuk menam-pilkan atau menyembunyikan perkiraan yang bersaldo nol.

c. Input: Tampilkan Nama Cabang, untuk menampilkan atau menyembunyikan Nama Cabang yang dipilih.

d. Input: Cabang, jika Grouping per Cabang, maka tentukan Cabang mana yang ingin ditampilkan laporannya.

e. Input: Periode Awal dan Periode Akhir, untuk menentu-kan batasan periode jurnal yang diproses untuk laporan. 

f. Input: Dari No. Perk dan S/d No. Perk, untuk menentukan batasan perkiraan yang mana saja yang diproses untuk laporan.
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Gambar IV.4‑2 Contoh Parameter Laporan

2. Apabila Anda memilih jenis laporan tertentu, maka parameter-pa-rameter yang akan diperlukan sehubungan dengan jenis laporan yang Anda pilih saja yang aktif. Untuk parameter-parameter lain-nya yang tidak diperlukan statusnya tidak aktif. 

3. Untuk beberapa jenis laporan tertentu, user diharuskan mengin-put Jenis Format Laporan (mis. laporan Neraca). Jenis Format la-poran yang dimaksud adalah jenis format laporan yang dibuat da-lam menu Setup Format Laporan. 
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Dengan Anda memilih Jenis Format, maka laporan akan ditampilkan sesuai dengan format la-poran yang telah Anda buat. 
Khusus untuk laporan Neraca, baik Neraca Staffel atau Scontro - apabila entity-entity (isi) laporan antara Staffel dan Scontro sama - Anda cukup menyiapkan 1 macam format laporan untuk Nera-ca Scontro, karena Krishand GL telah otomatis mensetup untuk Neraca Staffel secara menurun dan Neraca Scontro menyamping.

Misalnya, pada Setup Format Laporan Anda telah membuat for-mat Neraca A yang nantinya digunakan untuk format Neraca Scontro. Kemudian Anda juga ingin agar supaya entity-entity yang telah Anda siapkan tersebut bisa ditampilkan dalam bentuk Staffel.  Untuk hal ini, Anda tidak perlu membuat format laporan yang lain (dalam format Staffel). Anda cukup memilih jenis laporan Neraca Staffel (kolom kiri) dan pada parameter Jenis Format, pilih Neraca A. Krishand GL telah otomatis menbuat for-mat Neraca Staffel secara menurun dan Neraca Scontro menyam-ping walaupun format yang Anda pilih tersebut untuk format lapo-ran Scontro.  

4. Parameter-parameter untuk jenis laporan yang ingin dihasilkan harus diisi lengkap agar jenis laporan yang dimaksud bisa ditam-pilkan sesuai kebutuhan. 

5. Dalam menu Laporan, setiap laporan yang ingin dicetak, telah ditentukan ukuran kertasnya, yang bisa Anda lihat pada saat Anda memilih laporan yang ingin dicetak. 

6. Apabila hasil cetakan kurang tepat posisi marginnya, bisa Anda atur posisi margin tsb dalam fungsi page setup yang ada pada tampilan preview. 

7. Apabila pada saat mempreview laporan yang lebih dari satu lembar, contohnya preview Bukti Jurnal No. 01 s/d No. 03, maka untuk melihat Bukti Jurnal No. 1 atau Bukti Jurnal No. 2 dstnya, bisa dengan menekan tombol record pointer yang ada di sebelah kiri bawah tampilan preview. 
8. Untuk hasil cetakan yang terbaik, disarankan Anda menggunakan printer laser jet.

IV.4.3 Format Laporan Keuangan

Salah satu keunggulan dari Krishand GL 4.0 adalah fleksibilitas dalam menyiapkan laporan keuangan. Dalam hal ini, Anda bebas mendefini-sikan perkiraan-perkiraan mana saja yang mau dimasukkan dalam la-poran keuangan. 

Mari buka Menu Setup Format Laporan:


1 Buka menu Setup Awal dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal
2 Buka menu Format Laporan Keuangan dari menu Setup Awal 

->  Dobel-klik: Format Laporan Keuangan
[image: image145.png]Ll saiiad
-
_| Jikugesar

(7 raca saldo

_NPosting/Unpa

L) Lapasan, ...,





Gambar IV.4‑3 Buka menu Format Laporan Keuangan

Jenis laporan keuangan yang disediakan yakni Neraca, Laba/Rugi, Penjelasan Neraca, Penjelasan Laba/Rugi dan Harga Pokok Penjualan.  

Sebanyak 10 versi Format Laporan keu-angan yang disediakan untuk tiap jenis laporan (Laporan A s/d J). 
Menu Format Laporan Keuangan terdiri dari dua bagian yaitu :

a. Header adalah bagian untuk menyiapkan perkiraan yang akan ditampilkan dalam laporan keuangan. 

b. Detail adalah bagian untuk mendefinisikan formula yang akan digunakan untuk mendapatkan nilai setiap perkiraan pada bagian Header. 
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Gambar IV.4‑4 Jendela Setup Laporan Keuangan

Berikut penjelasan mengenai Setup Laporan Keuangan:

IV.4.3.1 Bagian Header
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Gambar IV.4‑5 Jendela Header Setup Laporan Keuangan
1. Jenis Laporan
Pilihan Jenis laporan yang akan disetup (lapor-an neraca A-J, laba/rugi A-J, dstnya)

2. Judul Laporan
Menentukan judul besar yang akan muncul pada lembar lapo-ran.

3. Row No.
No. baris dari baris-baris keterangan laporan. Selain berfungsi untuk penomoran baris keterangan laporan, Row. No. ini juga mengidentifikasikan urutan-urutan keterangan laporan yang akan ditampilkan.

Contoh  :    
10 AKTIVA LANCAR
                  

20 KAS
                  

30 Persediaan Barang Dagang
                  

40 PIUTANG

Yang akan tampil pada lembar laporan adalah:

AKTIVA LANCAR
                                  
KAS
                                 
Persediaan Barang Dagang
                                
PIUTANG
Pada pembuatan laporan keuangan, tidak tertutup kemungkinan user ingin menyisipkan baris baru pada format laporan yang telah dibuat. Untuk mengantisipasi hal ini, disarankan penomoran baris keterangan laporan dibuat kelipatan 10, mis. 10, 20, 30...dst (un-tuk aktiva) atau 2010, 2020, 2030 ...dst (untuk passiva), dengan demikian apabila suatu saat user ingin menyisipkan baris baru, bi-sa memberikan nomor diantaranya, mis. 15, 25... dst

4. Description

Kolom ini adalah keterangan laporan yang ingin ditampilkan pada lembar laporan. Pada bagian ini, ada beberapa entity yang disediakan agar pembuatan laporan bisa dibuat menjadi lebih rapi. Entity-entity tersebut:

a. Space

Apabila Anda menginput kata "space" pada baris Descrip-tion, maka sistem akan membuat satu baris kosong. Ba-nyaknya baris kosong yang akan dibuat tergantung dari berapa baris keterangan yang Anda isi dengan kata "space". 

b. "-" 

Apabila Anda menginput dengan karakter "-", maka sis-tem akan mengisi baris tersebut dengan garis satu 
(----------------------------------) 
c. "="
Apabila Anda menginput dengan karakter "=", maka sis-tem akan mengisi baris tersebut dengan garis dua 
(=================) 
d. Selain ketiga entity yang disebutkan Anda bisa bebas mengin-put keterangan (karakter/tulisan) apa saja yang hendak Anda munculkan dalam lembar laporan. 

5. Position

Posisi dari keterangan yang dibuat. Dalam menu Setup For-mat Laporan dikenal dua posisi, yaitu Left dan Right. Seperti dalam tampilan laporan type Scontro, Left adalah untuk kolom Aktiva (positif) dan Right adalah untuk kolom Passiva (nega-tif). Keterangan Left dan Right ini wajib diisi sebagai indikator bagi sistem bahwa keterangan dan rumus yang dibuat adalah termasuk dari bagian aktiva atau passiva.

6. Bold, Underline, Italic

Beri tanda check (() pada kolom Bold, jika keterangan pada baris tersebut ingin dipertebal, beri tanda check (() pada kolom Underline, jika keterangan pada baris tersebut ingin di-garisbawahi, atau beri tanda check (() pada kolom Italic, jika keterangan pada baris tersebut ingin buat font miring.

7. Value Type

Pada lembar laporan Krishand, terdapat 3 kolom yang tidak kelihatan, kolom keterangan itu sendiri, kolom subtotal dan kolom total. Kolom subtotal berguna bagi Anda yang ingin mendefinisikan laporan keuangan dalam bentuk subtotal, yang kemudian dibuat total. Sedangkan jenis dari nilai kete-rangan barang bisa dibedakan menjadi 3 jenis, yaitu Details, Subtotal dan Total.

Fungsi Value Type ini adalah fasilitas bagi user untuk menen-tukan apakah nilai keterangan yang dimaksud akan diperlaku-kan sebagai subtotal atau total.

Misalnya Anda ingin membuat tampilan seperti di bawah ini :

Kas                                                                  1.000.000

    Bank BCA                         750.000

    Bank Lippo                       350.000

Bank                                                                1.100.000

Persediaan                                                        5.000.000

                                                              ----------------------

Total Aktiva                                                       7.100.000

                                                             ===========

maka pengisian pada menu Setup Format Laporan :

	Row No.
	Description
	Value type

	10
	Kas
	subtotal

	20
	space
	

	30
	     Bank Danamon
	details

	40
	     Bank Niaga
	details

	45
	-
	Details

	50
	Total Bank
	subtotal

	60
	Persediaan
	subtotal

	70
	-
	total

	80
	Total Aktiva
	total

	90
	=
	total


8. View

Checkbox View ini berguna untuk menentukan apakah baris laporan yang telah disetup tersebut mau ditampilkan atau ti-dak. Nilai default checkbox adalah true (ditampilkan). Hilang-kan tanda check (() bila Anda tidak mau menampilkan baris laporan tersebut.
IV.4.3.2 Bagian Detail

Bagian detail berfungsi untuk mendefinisikan rumus perhitungan dari baris keterangan yang ada pada bagian header. Kita ambil contoh untuk tampilan “Kas” pada header seperti diatas.
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Gambar IV.4‑6 Menentukan Detail Format Laporan


1 Tempatkan kursor di bagian Header pada baris “Kas” 

-> Klik: Kas pada baris yang tersedia.

Keterangan pada bagian detail akan berubah menjadi “Formula Untuk Baris Kas”.

2 Kemudian pada bagian Detail, di kolom No. Perkiraan, pilih No. Perkiraan untuk “Kas” yang dimaksud.

3 Pilih Kode CC (Cost Center) apabila No. Perkiraan tersebut adalah perkiraan Cost Center.

Penjelasan: bahwa untuk format laporan yang dibuat, Header baris 10, akan muncul keterangan "Kas", dengan nilai yang akan diambil adalah nilai saldo yang ada pada perkiraan Kas. 

IV.4.3.3 Fasilitas Pendukung

IV.4.3.3.1 Mengurutkan dengan Re-Sort
Tombol “Re-Sort” berfungsi untuk mengurutkan kembali Row. No. yang mungkin menjadi tidak berurutan akibat dari penyisipan-penyisipan baris yang terjadi.

Contoh:
10  Kas

40  Piutang

20  Bank

30  Persediaan

Dengan mengklik tombol Re-sort, menjadi : 

10  Kas

20  Bank

30  Persediaan

40  Piutang
IV.4.3.3.2 Memeriksa Laporan dengan Preview Sample

Tombol “Preview Sample” berfungsi untuk melihat hasil semen-tara format laporan yang telah disetup, agar supaya user menda-pat gambaran bentuk laporan yang telah dibuat.

IV.4.3.3.3 Menyalin Format Laporan dengan Copy From
Tombol Copy From berfungsi untuk mengcopy format laporan dari satu format laporan keuangan ke format laporan keuangan yang lain. Langkahnya adalah sebagai berikut:
[image: image149.png]% Krishand GL & 3.0 - Nama Peruisahaan - [Setup Format Lapo

1 2 3
Close [ Detete [Ae-sort | Preview s;.,..,u=i:w From [Removi
Jenis Laporan, Y. Judul LogBion___ 7
(o8 g | \;Nevaca/
3 [ TP osition [ Bold L
» ¢

& Copy Format Laporan





Gambar IV.4‑7 Langkah Copy Format Laporan

1 Input: Jenis Laporan, yang akan dibuat (Neraca A...J atau Laba/Rugi A...J, dst) 

2 Input: Judul Laporan

3 Buka jendela Copy Format Laporan 
-> Klik: Copy Format 

4 Input: Copy Dari, pilihlah Format Laporan dari daftar

(Format Laporan yang ada dalam daftar adalah Format Lapor-an yang sebelumnya telah Anda buat). 

5 Jalankan proses penyalinan -> Klik: OK
IV.4.3.3.4 Mengosongkan Header dengan Remove All

Tombol “Remove All” berfungsi untuk menghapus format lapo-ran (Neraca A...J atau Laba/Rugi A...J, dst) dari Jenis Laporan yang sebelum-nya telah Anda buat.

IV.5 PROSES TUTUP TAHUN

Proses Tutup Tahun dimaksudkan untuk mencegah penumpukan da-tabase file sehingga memperlambat jalannya Krishand GL 4.0, serta untuk mempersiapkan data periode tahun berikutnya. Proses Tutup Tahun dilakukan setelah selesainya proses pembukuan dalam tahun buku yang berjalan.

Proses yang dilakukan oleh sistem pada proses Tutup Tahun ini yaitu:

· Menutup file data lama (GLxxxx.mdb) dan membuat file data un-tuk tahun berikutnya. Misalkan akhir tahun 2009, maka proses a-kan menutup file GL2009.mdb dan membuat file baru yaitu file GL2010.mdb
· File data yang telah diproses tutup tahun, masih dapat diakses / dibuka menggunakan fungsi Koneksi Database yang ada pada menu Pemeliharaan Sistem. (-lihat BAB V.3.1 tentang Koneksi Database) 

· Mengubah Periode GL agar menampilkan periode yang baru.
· Mencatat Saldo akhir periode yang ditutup akan menjadi saldo a-wal tahun buku selanjutnya. Walaupun telah dilakukan proses Tu-tup Tahun, tetapi data-data master, seperti Data Cabang, Setup Perkiraan  tidak akan berubah.
Sebelum melakukan proses Tutup Tahun, Anda sangat disarankan un-tuk melakukan Backup pada file data, untuk berjaga-jaga bila sewak-tu-waktu terjadi kerusakan file data. 

Untuk melakukan proses Tutup Tahun, ikuti langkah berikut ini :
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Gambar IV.5‑1 Langkah Tutup Tahun


1 Buka menu Tutup Tahun dari Menu Utama 
-> Klik: Tutup Tahun 

2 Input: Tahun Pembukuan yang Akan Datang, 
Misalkan 2011
3 Jalankan proses Tutup Tahun -> Klik: Done 

Jika sudah muncul jendela dialog yang menyatakan proses Tutup Tahun maka Krishand GL telah siap diinput untuk periode tahun buku yang baru. 
IV.6 PROSES PINDAH SALDO

Proses Pindah Saldo berfungsi untuk memindahkan saldo akhir dari tahun pembukuan sebelumnya menjadi saldo awal untuk tahun pem-bukuan berjalan. Hal ini bisa terjadi apabila terjadi koreksi transaksi jurnal pembukuan tahun lalu, di mana dengan adanya koreksi terse-but mempengaruhi saldo awal untuk tahun pembukuan selanjutnya.

Dalam praktek pembukuan, saat kita memasuki awal tahun pembuku-an baru, biasanya pembukuan tahun sebelumnya masih belum sele-sai. Misalkan saat ini kita sudah berada di bulan Maret 2011 dan pem-bukuan tahun 20010 masih belum selesai, sedangkan transaksi jurnal tahun 2011 sudah menumpuk. 
Bagaimana caranya agar kita tetap bisa mengin-put data transaksi tahun 2011, sementara kita juga masih bisa memperbaiki data tahun 2010 ?

Masalah tersebut dapat disiasati dalam Krishand GL 4.0 dengan lang-kah sebagai berikut:

· Misalkan saat ini Anda sedang mengerjakan pembukuan tahun 2010, maka nama file database Anda adalah GL2010.mdb 

· Untuk mulai mencatat pembukuan data tahun 2011, maka laku-kan proses Tutup Tahun. Sistem akan membuat file baru yaitu GL2011.mdb. Note: Proses Tutup Tahun hanya boleh dilakukan sekali saja guna menghasilkan file database tahun 2011.
· Kini Anda dapat mengerjakan pencatatan pembukuan pada dua database yakni tahun 2010 maupun tahun 2011 dengan cara mengubah Koneksi Database (-lihat BAB V.3.1 tentang Koneksi Database). 

· Jika Anda ingin mengerjakan data tahun 2010, maka koneksi-kan database Anda ke file GL2010.mdb. 
· Dan jika Anda ingin mengerjakan data tahun 2011, maka ko-neksi database diarahkan ke file GL2011.mdb 

· Selesaikan pencatatan data transaksi tahun 2010, lalu lakukan proses pindah saldo untuk memindahkan saldo akhir 2010 menja-di saldo awal 2011. 

· Untuk melakukan proses pindah saldo tersebut, Anda buka dan lakukan proses Posting sampai dengan Desember 2010. 

· Setelah proses posting selesai, bukalah database tahun 2011, lalu lakukan proses Pindah Saldo. 

Berikut langkah melakukan proses Pindah Saldo:

1 Buka menu Setup Awal, dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal 

2 Buka menu Setup Saldo Awal Perkiraan, dari menu Setup Awal

-> Dobel-Klik: Saldo Awal 
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Gambar IV.6‑1 Langkah Buka Menu Saldo Awal

3 Buka menu Pindah Saldo Akhir Tahun Lalu -> Klik: Pindah Saldo Akhir Thn Lalu 

4 Input: Sumber Data Tahun Sebelumnya, ketikkan atau browse ([image: image152.bmp]) lokasi sumber data tahun sebelumnya yang akan dipin-dahkan ke tahun pembukuan yang sekarang sedang dibuka.

5 Jalankan proses pindah saldo -> Klik: Done
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Gambar IV.6‑2 Langkah Proses Pindah Saldo
IV.7 FASILITAS TRANSFER DATA

Krishand GL 4.0 memberikan pula kemudahan untuk mentransfer data dari satu database ke database lainnya, khususnya data Transaksi Jurnal dan Akun Perkiraan melalui fasilitas Ekspor dan Impor data. 
Menu fasilitas ini terletak di dalam menu Pemeliharaan Sistem
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Gambar IV.7‑1 Menu Fasilitas Transfer Data
Fasilitas ini dibuat untuk memudahkan proses pemindahan data atau-pun penggabungan data. Fasilitas ini memungkinkan Anda untuk me-ngirim dan menerima antar database Krishand GL 4.0 yang dapat di-gunakan untuk pengiriman dan penggabungan data antar cabang  yang tidak on-line secara langsung dan lainnya.

IV.7.1 Transfer Data Transaksi Jurnal

Proses transfer data transaksi jurnal mencakup dua proses, yakni pro-ses pengiriman dan penerimaan data atau disebut Ekspor dan Impor Data. Proses yang pertama kali dilakukan adalah proses Ekspor data. Proses ini akan menghasilkan satu file berisikan data jurnal yang akan dikirimkan. Format file hasil proses menu Ekspor dan Impor Jurnal ini adalah dalam bentuk text file (*.txt). 

Susunan field-field yang diekspor adalah sebagai berikut :

No. Bukti | Kode Cabang | Tgl. No. Bukti | Keterangan | No. Perkiraan | Uraian | Nilai Debet | Nilai Kredit | No. Perkiraan Pembantu | Kode Cost Center

Pemisah antar field ditandai dengan "|". Buka text file hasil output ekspor jurnal tersebut untuk melihat contohnya.

Proses Impor kemudian dilakukan untuk memasukkan data jurnal dari file text dengan format dan susunan yang sesuai dengan hasil proses ekspor sehingga terjadi penambahan atau penggabungan data.

IV.7.1.1 Ekspor Transaksi Jurnal

Buka Menu Ekspor Jurnal, dengan cara:
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Gambar IV.7‑2 Menu Ekspor Impor Data


1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama 
-> Klik: Pemeliharaan Sistem
2 Buka menu Ekspor Jurnal, dari Menu Pemeliharaan Sistem 
-> Klik: Ekspor Jurnal 

Dalam jendela Ekspor Jurnal, berikut langkah dalam mengekspor Jurnal:

1. Input: Nama Folder dan Nama File (text file), untuk lokasi folder tujuan ekspor yang Anda inginkan.
2. Input: Cabang, pilih dari daftar yang disediakan 

3. Input: Jurnal dari tanggal, untuk  tanggal awal dan tanggal akhir transaksi jurnal yang ingin diekspor. 

4. Jalankan proses ekspor -> Klik: Done 

File hasil ekspor bisa dilihat di folder tujuan ekspor yang telah Anda input (No. 1).

IV.7.1.2 Impor Transaksi Jurnal

Buka Menu Impor Jurnal, dengan cara:

1. Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama 
-> Klik: Pemeliharaan Sistem
2. Buka menu Impor Jurnal, dari Menu Pemeliharaan Sistem 
-> Klik: Impor Jurnal 

Dalam jendela Impor Jurnal, berikut langkah dalam mengimpor Jurnal:

1. Input: Nama Folder dan Nama File (text file), untuk lokasi folder tujuan impor yang Anda inginkan.
2. Input: Apakah No. Perk. Pembantu ikut diimpor?, beri tanda check (() pada checkbox bila No. Perkiraan Pembantu turut di-impor. 

3. Input: Apakah Kode Cost Center ikut diimpor?, beri tanda check (() pada checkbox bila Kode Cost Center turut di-impor. 

4. Jalankan proses impor -> Klik: Done 

Dalam hal impor Jurnal, misalnya jika terdapat No. Bukti yang sa-ma dalam data Krishand GL dengan data yang akan diimpor (text file) tersebut, maka sistem akan langsung menimpa record No. Bukti yang ada dalam Krishand GL dengan record baru (No. Bukti sama) yang ada dalam text file.
IV.7.2 Transfer Daftar Perkiraan

Proses transfer daftar perkiraan juga mencakup proses, Ekspor dan Impor Data, namun data yang kali ini diproses adalah data Daftar Per-kiraan. Dalam proses Ekspor data akan dihasilkan satu file berisikan daftar perkiraan yang akan dikirimkan. Format file hasil proses menu Ekspor dan Impor Jurnal ini adalah dalam bentuk text file (*.txt). 

Susunan field-field yang diekspor adalah sebagai berikut :

No. Perkiraan | Nama Perkiraan |  No. Perkiraan Induk | Golongan | Level | Type | Level Saldo | Cost Center | Perkiraan Kas
Pemisah antar field ditandai dengan "|". Buka text file hasil output ekspor jurnal tersebut untuk melihat contohnya.

Berikut ini penjelasan mengenai Kode untuk Field Golongan:

Kode 

Keterangan Golongan 

1 

Aktiva Lancar 

2 

Investasi Jangka Panjang 

3

Aktiva Tetap 

4 

Aktiva Tetap Sewa Guna Usaha 

5 

Aktiva Tak Berwujud 

6 

Aktiva Lain-lain 

7 

Kewajiban Jangka Pendek 

8 

Kewajiban Jangka Panjang 

9 

Kewajiban Lain-lain 

10 

Ekuitas 

11 

Pendapatan/Penjualan 

12 

HPP/Beban Usaha Langsung 

13 

Beban Usaha Tak Langsung 

14 

Pendapatan / Biaya Lain-lain 

15 

Pajak Pendapatan 

Berikut ini penjelasan mengenai Kode untuk Field Type :

Kode 

Keterangan Type 

G 

Global 

D 

Detail 

Untuk Field: Cost Center dan Field: Perkiraan Kas diisi dengan Kode True untuk Ya atau, False untuk Tidak / Kosong

IV.7.2.1 Ekspor Daftar Perkiraan

Buka Menu Ekspor Perkiraan, dengan cara:

1. Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama 
-> Klik: Pemeliharaan Sistem
2. Buka menu Impor Jurnal, dari Menu Pemeliharaan Sistem 
-> Klik: Ekspor Perkiraan 

Dalam jendela Ekspor Perkiraan, berikut langkah dalam mengeks-por Perkiraan:

1. Input: Nama Folder dan Nama File (text file), untuk lokasi folder tujuan ekspor yang Anda inginkan.

2. Jalankan proses ekspor -> Klik: Done 

File hasil ekspor bisa dilihat di folder tujuan ekspor yang telah Anda input (No. 1).

IV.7.2.2 Impor Daftar Perkiraan

Buka Menu Impor Perkiraan, dengan cara:

1. Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama 
-> Klik: Pemeliharaan Sistem
2. Buka menu Impor Jurnal, dari Menu Pemeliharaan Sistem 
-> Klik: Impor Perkiraan
Dalam jendela Impor Perkiraan, berikut langkah dalam mengimpor perkiraan:

1. Input: Nama Folder dan Nama File (text file), untuk lokasi folder tujuan impor  yang Anda inginkan 
2. Jalankan proses impor -> Klik: Done 

Hasil impor bisa dilihat pada menu:

Setup Awal -> Setup Perkiraan. 

Dalam hal impor Perkiraan, misalnya jika terdapat No. Perkiraan yang sama dalam data Krishand GL dengan data yang akan di-impor (text file) tersebut, maka sistem akan langsung menimpa record No. Perkiraan yang ada dalam Krishand GL dengan record baru (No. Perkiraan sama) yang ada dalam text file.
BAB V PENGATURAN LANJUTAN

Pada Bab ini akan membahas fitur-fitur lanjutan yang melengkapi fitur dasar yang sudah ada dalam Krishand GL 4.0. Fitur lanjutan dalam Krishand GL 4.0 mencakup anggaran (budgeting) perkiraan, penge-cekan periode GL dan berbagai hal mengenai pengelolaan database Krishand GL 4.0. Beberapa fitur yang dapat menjadi tambahan mau-pun yang memerlukan pemahaman tingkat lanjut.
V.1 MEMBUAT BUDGET  PERKIRAAN
Untuk membuat budget (Anggaran) dari perkiraan-perkiraan yang telah dibuat sebelumnya pada menu Setup Perkiraan gunakan menu Setup Budget. Pada menu Setup Budget, perkiraan-perkiraan tersebut dikategorikan menjadi 2 jenis perkiraan yaitu perkiraan untuk laporan neraca dan perkiraan untuk laporan rugi-laba. Silakan pilih budget un-tuk jenis kategori perkiraan mana yang ingin diinput.

Untuk membuka menu Setup Budget ikuti langkah berikut:
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Gambar V.1‑1 Buka Menu Budget


1 Buka menu Setup Awal, dari Menu Utama 
-> Klik: Setup Awal
2 Buka menu Setup Budget -> Klik: Budget
V.1.1 Menambahkan Budget
[image: image157.png]No. Pe Wi; Perkiraan [ Jan | Peb [ Mar | Apt [ Mei| Jun]
¥ [ 1110101 | Kas Dtanga

110102 Kas Kecl
1710201 | Bark BRI
1110202| Bark BN/ 1946





Gambar V.1‑2 Langkah Menambahkan Budget


1 Input: Pilih Kode Cabang, Untuk memilih perkiraan dari cabang tersebut yang akan disiapkan anggarannya
2 Pilih kategori perkiraan yang ingin diinput dari tab yang disedia-kan. Pilih antara Neraca atau Rugi-Laba. 

3 Input nilai Budget perkiraan-perkiraan yang Anda inginkan pada bulannya masing-masing. 

4 Agar proses input budget menjadi lebih mudah, Anda bisa menggunakan tombol Copy Budget untuk meng-copy nilai budget yang telah Anda input ke bulan selanjutnya. 

5 Kolom-kolom ini menunjukkan saldo dari budget yang telah di-input. Bila kolom saldo tersebut 0 (nol) menandakan bahwa nilai budget yang Anda input seimbang (balance) antara perkiraan ak-tiva dengan perkiraan passiva. 

V.1.2 Mengubah/Menghapus Budget

1. Pilih Cabang
2. Pilih jenis kategori perkiraan yang ingin diedit/delete (Neraca / Rugi-Laba). 

3. Edit nilai budget perkiraan-perkiraan yang dimaksud sesuai dengan bulan-bulannya. 

4. Untuk Delete, berikan nilai 0 (nol) pada perkiraan yang ingin di-delete nilainya. 

V.1.3 Fasilitas Copy Budget

Fasilitas Copy Budget berguna untuk membantu Anda mempermudah dalam menginput budget. Anda dapat mengcopy nilai-nilai perkiraan yang ada budgetnya, dari bulan sebelumnya ke bulan selanjutnya. 

Berikut ini langkah menggunakan fasilitas Copy Budget:
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Gambar V.1‑3 Langkah Copy Budget


1 Buka jendela dialog untuk copy budget 
-> Klik: Copy Budget 

2 Input: Copy Budget, Pilihlah jenis kategori perkiraan yang ingin dicopy antara Neraca atau Laba/Rugi. 

3 Input: Dari Perk(iraan) dan Input: s/d Perk(iraan)
Pilih perkiraan yang akan disalin dalam proses copy budget ini di mulai dari No. Perkiraan berapa sampai dengan No. Perkiraan berapa. Namun jika Anda ingin menyalin semua perkiraan, ko-songkan saja kolom ini. 

4 Input: Dari Periode dan Input: Ke Periode, untuk memilih bu-lan periode asal budget hinggs bulan periode tujuan proses copy. 
5 Jalankan Proses Copy Budget -> Klik: OK
V.2 CEK STATUS POSTING PERIODE GL
Krishand GL 4.0 menyediakan fasilitas untuk mereview periode GL da-lam  tahun buku berjalan yaitu pada menu Setup Awal –> Periode GL atau disebut Setup Periode. 
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Gambar V.2‑1 Buka Jendela Setup Periode
Pada menu ini dapat diketahui status proses posting tiap periode, jadi periode yang sidah diposting akan menampilkan nama user yang me-lakukan posting maupun tanggal dilakukannya proses posting pada kolom Posting Oleh dan Tgl Posting. Data pada setup ini disiapkan secara otomatis oleh sistem. Sehingga jika posting sudah dilakukan, kolom Posting oleh dan Tgl Posting akan terisi seperti terlihat pada gambar diatas (periode 1 dan 2).
V.3 MENGELOLA DATABASE
Berikutnya kita akan membahas fitur-fitur dalam Krishand GL 4.0 yang berkenaan dengan pengelolaan database file yang digunakan untuk penyimpanan seluruh data yang Anda kerjakan dalam Krishand GL 4.0.
V.3.1 Mengatur Koneksi Database
Anda dapat mengatur file data yang akan digunakan (dikoneksikan) sebagai database yang akan Anda kerjakan dalam Krishand GL 4.0 melalui fasilitas Koneksi Database. Misalkan Anda sedang mengerja-kan pembukuan tahun 2010 dan ingin membuka dan mengubah pembukuan tahun 2009 yang sebelumnya telah Anda kerjakan atau bila database yang ingin Anda gunakan berlokasi di komputer lain yang terhubung dalam jaringan (LAN). Untuk masalah ini Anda perlu menentukan kembali file data yang akan Anda gunakan.
Nama file database yang disediakan dan digunakan oleh Krishand GL 4.0 secara default adalah gl****.MDB (“ **** ” menunjukkan 4 digit angka tahun pembukuan). Lokasi database dapat Anda lihat pada ko-tak keterangan.

Untuk melihat status database yang sedang Anda gunakan saat ini melalui Koneksi Database, lakukan langkah berikut:
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Gambar V.3‑1 Buka Jendela Koneksi Database


1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama

-> Klik: Pemeliharaan Sistem 

2 Buka menu Koneksi Database 
-> Klik: Koneksi Database 
3 Dalam jendela Koneksi Database akan ditampilan lokasi dan nama file data yang sedang terkoneksi pada bagian: Aplikasi Krishand GL Sedang Terhubung ke File Database Berikut:. 

Pada contoh tersebut, nama file dan lokasi database terletak pada :C:\krishand\gl\30\gl2009.mdb

Dari jendela ini Anda bisa mengatur lokasi file data selain dari folder yang telah ditentukan sebelumnya, misalnya dalam kasus Krishand GL dipakai dalam jaringan LAN di mana komputer dan usernya lebih dari satu. Untuk ini pertama-tama pastikan dahulu bahwa Anda mengeta-hui secara jelas nama file data dan lokasi dari file data yang akan Anda koneksikan, kemudian lakukan langkah berikut:
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Gambar V.3‑2 Langkah Koneksi Database


1 Jika Anda ingin mengubahnya 
-> Klik: Refresh Connection
2 Input: Isi Nama Folder dan Nama File: 

Ketikkan secara lengkap lokasi (folder) dan nama file datanya atau browse file tersebut -> Klik: [image: image162.bmp], pada jendela pencarian folder, cari folder dimana file disimpan dan tentukan file yang akan dikoneksi (extension file adalah .mdb)
3 Jalankan proses Koneksi Database 
-> Klik: Done
4 Muncul kotak konfirmasi 
-> Klik: OK. 
Selanjutnya software Kri-shand telah terkoneksi ke file database yang diingin-kan.
V.3.2 Membuat Salinan Database
Membuat salinan database atau yang biasa disebut proses back-up, dapat dilakukan dalam Krishand GL 4.0 sebagai proses standar peng-amanan data guna menjaga resiko kehilangan ataupun kerusakan data asli. Prosedur standar proses back-up database adalah dilakukan setiap kali  Anda akan menutup program Krishand GL 4.0.
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Gambar V.3‑3 Jendela Konfirmasi Backup Data
Dari jendela ini Anda dapat memilih untuk menjalankan proses backup -> Klik: Yes, atau langsung menutup program -> Klik: No. Penjelasan selanjutnya mengenai Proses Backup ada di Bab berikut.
Anda disarankan melakukan backup file data secara berkala atau se-sering mungkin untuk mengantisipasi jika sampai terjadi kerusakan data maka Anda masih dapat mempergunakan file backup Anda. Un-tuk proses backup data akan dijelaskan pada bab berikut.

V.3.2.1 Fasilitas Backup Data

Backup Data adalah proses menyalin atau menggandakan file data-base Krishand GL 4.0 Anda di lokasi folder lain dengan nama lain yang berbeda sebagai file cadangan database Krishand GL 4.0 yang sedang Anda gunakan. Proses Backup Data selain muncul saat akan menutup program, dapat dijalankan melalui menu Backup Data. Berikut lang-kah membuka menu Backup Data:

1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama
-> Klik: Pemeliharaan Sistem 

2 Buka menu Backup Data -> Klik: Backup Data 
Pada menu Backup Data telah terisi lokasi dan nama file data default Krishand GL 4.0.
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Gambar V.3‑4 Buka Jendela Backup Data
Setelah jendela menu Backup Data dibuka, selanjutnya ikuti langkah berikut dalam melakukan proses Backup Data:
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Gambar V.3‑5 Langkah Backup Data


1 Input: Sumber File Data Krishand GL 
Isilah dengan lokasi dan nama file data (sumber) yang akan di-backup. Untuk memudahkan mencari lokasi folder sumber, brow-se lokasi folder -> Klik: […]
2 Input: Nama File & Tujuan Backup 

Isilah dengan lokasi dan nama file data tujuan backup. Atau ten-tukan folder tujuan backup dengan cara browse lokasi folder tujuan -> Klik: [image: image166.bmp]
Folder Default: Nama folder default tujuan file backup bisa diset pada menu Setup Preferensi (-lihat BAB II.3), pada kolom Backup Folder. Dengan Anda mendefinisikan Backup Folder, maka setiap kali Anda melakukan backup, file hasil backup otomatis akan di-tempatkan di folder tersebut. 


3 Jalankan proses Backup -> Klik: Done
Jika proses backup data berjalan dengan lancar, akan muncul jen-dela konfirmasi seperti berikut:
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Selesai -> Klik: OK
( Hal-hal yang perlu diperhatikan (
· Menggunakan WinRar: Pada proses backup ini, file data langsung dikompress dalam bentuk .rar (Winrar File Compress Aplication). Bila Anda tidak memiliki aplikasi Winrar.exe maka proses Backup tidak dapat dilanjutkan dan akan menampilkan jendela berikut: 
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Aplikasi Winrar.exe harus berada pada folder yang sama dengan lokasi folder file data berada. (Lokasi file data bisa dilihat pada Setup Preferensi –lihat BAB II.3 mengenai Setup Preferensi) 

Cara alternatif: Bila Anda tidak mempunyai aplikasi Winrar, maka Backup bisa dilakukan dengan cara lain, yaitu dengan meng-copy secara manual (copy-paste) file data (berextension .mdb). 

· Multi-user: Apabila Krishand GL digunakan secara multi-user, ma-ka saat proses backup data akan dilakukan, user lainnya tidak se-dang mengoperasikan Krishand GL. Apabila backup dilakukan pa-da saat ada user lain yang sedang membuka Krishand GL, backup data tidak dapat dilakukan, karena sistem menganggap file data sedang dibuka.
V.3.2.2 Fasilitas Restore Data

Restore Data berfungsi untuk membuka kembali database yang telah Anda backup (*.rar). Untuk membuka menu Restore Data ikuti lang-kah berikut:
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Gambar V.3‑6 Langkah Buka Menu Restore Data


1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama

-> Klik: Pemeliharaan Sistem 

2 Buka menu Restore Data -> Klik: Restore Data 

Pada menu Restore Data telah terisi lokasi dan nama file data default Krishand GL 4.0.

Selanjutnya, pastikan dahulu bila Anda tahu secara jelas lokasi file da-ta yang akan di-restore dan lokasi file data hasil restore akan disim-pan. Lalu lakukan proses Restore Data sesuai langkah berikut:

1 Input: Sumber File Data Backup
Isilah dengan lokasi dan nama file data (sumber) yang mau di-restore. Untuk memudahkan mencari lokasi folder sumber, brow-se lokasi folder -> Klik: […]
2 Input: Nama Folder Tujuan Restore 
Isilah dengan lokasi dan nama file data tujuan restore. Atau ten-tukan folder tujuan restore dengan cara browse lokasi folder tujuan -> Klik: [image: image170.bmp]
3 Jalankan proses Restore -> Klik: Done
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Gambar V.3‑7 Langkah Restore Data

Jika proses backup data berjalan dengan lancar, akan muncul jen-dela konfirmasi seperti berikut: 
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Selesai -> Klik: OK
( Hal-hal yang perlu diperhatikan (
· Winrar.exe: Pada proses restore ini, file data backup (*.rar) langsung diekstrak oleh program Winrar.exe. Jadi sama seperti pada proses Backup, Anda diharapkan memiliki aplikasi Winrar.exe. 
· Koneksi Database: Dan bila lokasi file data hasil restore tidak sa-ma dengan lokasi file data sebelumnya, maka Anda perlu melaku-kan Koneksi Database (-lihat Bab V.3.1 tentang Mengatur Koneksi Database) untuk memperbarui koneksi databasenya Anda.
V.3.3 Membuat Data Baru

Fitur ini memberi Anda wewenang untuk membuat data baru dengan meng-input data informasi perusahaan Anda yang sebenarnya berikut dengan No. Serial dan Periode serial yang diberikan dari Krishand. No. Serial Krishand GL 4.0 mengacu kepada nama perusahaan yang membeli Krishand GL 4.0. Jadi, nomor serial yang diberikan tersebut hanya bisa dipakai untuk perusahaan tersebut.

(PENTING(
Proses Buat Data Baru ini hanya perlu Anda lakukan bila Anda perlu membuat data lain untuk mencatat data pembukuan Perusahaan Anda pada tahun buku sebelumnya ke dalam sistem Krishand. Bukan untuk Data Tahun berikutnya!
Cara membuat data baru :
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Gambar V.3‑8 Langkah Setup Data Baru


1 Buka menu Buat Data Baru, dari Menu Utama 
-> Klik: Buat Data Baru. 

2 Input: Nama Perusahaan, Alamat, Kota, Negara, Telepon, Fax, Folder Data dan Tahun Pembukuan sesuai dengan informasi perusahaan Anda

Dan Input: Periode Serial dan No. Serial, sesuai data yang diterima dari Krishand 

3 Jalankan proses Buat Data Baru 
-> Klik: OK
4 Lakukan konfirmasi dan tutup jendela konfirmasi -> Klik: OK
Berikut kami jelaskan proses-proses yang akan terjadi setelah Anda melakukan Setup Perusahaan Baru :

1. Sistem Krishand GL memasukkan data-data perusahaan (company profile) seperti yang telah Anda input dalam menu Setup Perusahaan Baru, beserta Nomor Serial dan Periode Serial. 

2. Krishand GL menyiapkan file data yang telah dikosongkan (tanpa data demo) sesuai dengan tahun buku yang Anda masukkan pada saat Setup Perusahaan Baru. 

3. Krishand GL dalam keadaan siap untuk diinput. 

V.3.4 Meringkas Ukuran File Database Anda

Bila Anda merasakan performa software Krishand GL 4.0 mengalami penurunan atau lambat dalam melakukan proses, hal ini mungkin ter-jadi karena ukuran database Anda mulai membesar. Untuk menang-gulangi hal ini, Anda perlu mengoptimalkan kembali database Anda.

Dengan fasilitas Compact Data dari Krishand GL 4.0, Anda dapat meringkaskan ukuran file database anda. Proses Compact Data akan menghilangkan index data yang kosong dan tidak diperlukan lagi oleh sistem sehingga software dapat kembali berfungsi optimal.

Berikut ini langkah meringkas database anda dengan fasilitas Compact Data:

1 Lakukan Login sebagai Admin. Hanya user Admin yang mempu-nyai hak untuk mengompact data Krishand GL 4.0. Kemudian bu-ka menu Pemeliharaan Sistem dari Menu Utama

-> Klik: Pemeliharaan Sistem
2 Buka menu Compact Data -> Klik: Compact Data
3 Dari jendela Compact Data tentukan alamat dan nama file yang akan diringkas dengan cara:

Diketikkan-> Input: Sumber File Data Krishand
Browse-> Klik: [image: image174.bmp] 
4 Jalankan proses Compact Data -> Klik: Done
Untuk membatalkan -> Klik: Cancel
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Gambar V.3‑9 Langkah Meringkas Ukuran Databse

V.3.5 Mengosongkan Data Anda

Bila Anda ingin menghapus data-data yang telah ada di dalam prog-ram Krishand GL 4.0 secara keseluruhan, tidak secara satu per-satu dalam masing-masing menu, gunakanlah fasilitas Hapus Data yang telah disediakan. Menu Hapus Data dapat Anda buka dengan cara: 
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Gambar V.3‑10 Langkah Buka Menu Hapus Data


1 Buka menu Pemeliharaan Sistem, dari Menu Utama

-> Klik: Pemeliharaan Sistem 

2 Buka menu Hapus Data -> Klik: Hapus Data 

Setelah muncul jendela menu Hapus Data, berikut langkah dalam menghapus data:
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Gambar V.3‑11 Langkah Hapus Data


1 Pada Menu Hapus Data, beri pilihan jenis data yang mau dihapus
Input: Jurnal (beri tanda check - ()

Input: Cabang (pilih dari daftar)
Input: Standing Jurnal, Format Kode Bukti, Format Lapo-ran Keuangan, Daftar Cost Center, Daftar Cabang, Daftar Perkiraan Pembantu, dan Daftar Perkiraan (beri tanda check - ()
2 Jalankan proses Hapus Data 
-> Klik: Done
3 Konfirmasi proses Penghapusan Data
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-> Klik: Yes
4 Selesai proses Hapus Data
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-> Klik: OK
V.4 INSTALASI MULTI USER

Salah satu keunggulan Krishand GL adalah kemampuannya untuk dio-perasikan oleh banyak user sekaligus (multi user). Hal ini memungkin-kan user untuk membagi pekerjaan dan mempercepat pengolahan da-ta. 

V.4.1 Perlengkapan yang Dibutuhkan

1. Komputer-komputer (client & workgroup) yang saling terhubung dalam satu jaringan komputer (network). 
Untuk melihat apakah komputer Anda sudah terhubung dengan jaringan di tempat Anda, buka Windows Explorer dan buka folder Entire Network -> Miscrosoft Windows Network.
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Gambar V.4‑1 Jaringan Komputer dalam Windows

2. Satu folder untuk penyimpanan database Krishand GL.
Contohnya: di Local Drive D:\ kemudian di dalam folder “dbkrishand” seperti terlihat pada gambar di bawah ini:
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Gambar V.4‑2 Contoh Alamat Folder Database


3. File database Krishand GL 4.0.
File tersebut terletak di dalam folder standar Krishand GL yakni c:\krishand\gl\40 dan terdiri atas 2 jenis file yakni workgroup (.mdw) dan database (.mdb). Lihat gambar berikut untuk contoh filenya :
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Gambar V.4‑3 Contoh file database Krishand

V.4.2 Langkah-langkah Instalasi di Server

Secara umum Anda tidak perlu menginstall program Krishand GL di server, namun server akan digunakan untuk menyimpan data-base yang diperlukan untuk program Krishand GL. Berikut lang-kah-langkah menginstal Krishand GL 4.0 untuk pengoperasian multi user. Lakukan langkah-langkah berikut untuk pada kompu-ter utama (server) :

1. Buka / buat folder dimana database Krishand GL akan diletakkan, misalnya di komputer server (contoh nama komputer: ”server”) dengan alamat folder ”\\server\dbkrishand”. Bila folder tersebut (”dbkrishand”) belum ada, maka buat dahulu di dalam folder yang akan berisi database krishand.

2. Pindahkan/copy file database Krishand (.mdw dan .mdb) ke folder yang ada di server.
3. Share folder database Krishand tersebut dan beri permission pada user lain untuk dapat mengubah isi folder tersebut.

(SARAN( 
Perhatikan keamanan data Anda. Bila perlu, tambahkan pembata-san akses ke folder database. Banyak cara yang bisa dilakukan (konsultasikan dengan bagian IT Support di perusahaan Anda). Atau Anda bisa mencoba salah satu cara untuk menyem-bunyikan folder database yang akan di-share, yakni dengan menambahkan tanda ”$” dibelakang nama share folder tersebut.

Contoh: ”dbkrishand$” sehingga alamat share folder menjadi \\server\dbkrishand$
V.4.3 Langkah-langkah Instalasi di Client

Di komputer client akan diinstall program Krishand GL yang nanti-nya akan mengakses database yang telah disimpan di server.

Berikut langkah-langkah pada masing-masing client:

1. Install program Krishand GL 4.0 (ikuti langkah di bab II.1.2.1)

2. Ubah target properties shortcut untuk penulisan lokasi file workgroup (.mdw) dengan cara: 
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Gambar V.4‑4 Cara Ubah Target Properties Shortcut


Kemudian: 
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Gambar V.4‑5 Ubah Kolom Target
Mengikuti contoh diatas dengan lokasi database di server, maka isi kolom Target tersebut diubah menjadi:

c:\krishand\gl\40\office\msaccess.exe /runtime /wrkgrp \\server\dbkrishand\krgl.mdw c:\krishand\gl\40\krgl97_40.mde

Atau, selain dengan cara langsung seperti diatas, penulisan lokasi data ke server dapat dilakukan dengan cara tidak lang-sung (mapping), contoh: \\server\dbkrishand\gl2011.mdb di-mapping ke folder K:\invdat2006.mdb (diasumsikan folder \\server\dbkrishand di-mapping ke folder K:\). 

Dengan mapping ke K:\ maka diubah menjadi:

c:\krishand\gl\40\office\msaccess.exe /runtime /wrkgrp 
K:\krgl.mdw c:\krishand\gl\40\krgl97_40.mde

3. Kemudian jalankan program Krishand GL 4.0 dan Login ke dalam sistem.

4. Dari Menu Utama, Klik: Pemeliharaan Sistem.
5. Klik: Koneksi Database, 
Pada menu Koneksi Database ditampilkan alamat file data yang sedang terkoneksi pada saat itu. 
Default adalah: ”c:\krishand\gl\40\gl2011.mdb”

6. Karena data sudah diletakkan di server, maka ubah koneksi database dengan cara Klik: Refresh 
Ubah kolom menjadi: \\server\dbkrishand\gl2011.mdb
7. Pada menu Refresh, input secara lengkap lokasi folder dan nama file datanya, yaitu: \\server\dbkrishand\gl2011.mdb

8. Setelah lokasi data berikut nama file database diinput, maka Klik: Done.


Sekarang software Krishand telah terkoneksi ke file database pada server yang Anda maksud.

BAB VI  CONTOH PENERAPAN KRISHAND GL 4.0
Untuk lebih mudah memahami pengoperasian Krishand GL 4.0, pada Bab ini akan dijelaskan langkah-langkah menginput data perusahaan dan menginput data transaksi pada Krishand GL 4.0 dengan disertai penerapan kasus. Berikut ini adalah contoh data sebuah perusahaan berikut data transaksi yang terjadi pada tahun 2010 yang akan diinput dalam software Krishand GL 4.0.
VI.1 DATA PERUSAHAAN

PT ABCD adalah perusahaan yang bergerak dalam perdagangan dan Service Elektronik. Perusahaan baru mulai  beroperasi pada tanggal 1 Februari 2010. Berikut data perusahaan tersebut:

VI.1.1 Bagian 1

Nama perusahaan
: PT ABCD

Alamat


: Jalan Perjuangan Raya III No. 3 

Kota


: Jakarta Pusat 

Negara


: Indonesia

Nomor Telephone
: 021.1234567

Nomor Faximile

: 021.1234567

VI.1.2 Bagian 2

Keterangan aktiva pada neraca
: Aktiva

Keterangan pasiva pada neraca
: Kewajiban dan Ekuitas

Bahasa pada laporan keuangan
: Indonesia

VI.1.3 Bagian 3

Cabang perusahaan :

No
Kode
Nama Cabang

1.
PUS 
Kantor Pusat 

2.
BDG
Bandung

Anda adalah seorang tenaga pembukuan (accounting) yang mengelo-la data keuangan diminta membuat sistim akuntansi dengan menggu-nakan program Krishand GL 4.0 dimana data-data pendukung seperti dibawah ini. Data berikut merupakan Neraca Saldo per tanggal 31 Januari 2010.
VI.2 DAFTAR PERKIRAAN

No. Perk
Nama Perk
Induk
Klasifikasi
Lvl
Type
CC
Cash
11
AKTIVA LANCAR
-
Aktiva Lancar
1
G
(
(
111
KAS
11
Aktiva Lancar
2
G
(
(
11101
KAS PERUSAHAAN
111
Aktiva Lancar
3
G
(
(
1110101
Kas Ditangan
11101
Aktiva Lancar
4
D
(
(
1110102
Kas Kecil
11101
Aktiva Lancar
4
D
(
(
11102
KAS BANK
111
Aktiva Lancar
3
G
(
(
1110201
Bank BRI
11102
Aktiva Lancar
4
D
(
(
1110202
Bank BNI 1946
11102
Aktiva Lancar
4
D
(
(
112
Persediaan Barang Dagang
11
Aktiva Lancar
2
D
(
(
113
PIUTANG
11
Aktiva Lancar
2
G
(
(
11301
Piutang Dagang
113
Aktiva Lancar
3
D
(
(
11302
Cadangan Kerugian Piutang
113
Aktiva Lancar
3
D
(
(
114
Perlengkapan Service
11
Aktiva Lancar
2
D
(
(
12
AKTIVA TETAP
-
Aktiva Tetap
1
G
(
(
121
Tanah
12
Aktiva Tetap
2
D
(
(
122
GEDUNG
12
Aktiva Tetap
2
G
(
(
12201
H.P Gedung
122
Aktiva Tetap
3
D
(
(
12202
Akum. Peny. Gedung
122
Aktiva Tetap
3
D
(
(
123
KENDARAAN
12
Aktiva Tetap
2
G
(
(
12301
H.P Kendaraan
123
Aktiva Tetap
3
D
(
(
12302
Akum. Peny. Kendaraan
123
Aktiva Tetap
3
D
(
(
124
PERALATAN SERVICE
12
Aktiva Tetap
2
D
(
(
12401
H.P Peralatan Service
123
Aktiva Tetap
3
D
(
(
12402
Ak. Peny. Peralatan Service
123
Aktiva Tetap
3
D
(
(
21
KEWAJIBAN LANCAR
-
Kewajiban 
1
G
(
(
2101
Hutang Dagang
21
Kewajiban 
2
D
(
(
2102
Hutang Gaji
21
Kewajiban 
2
D
(
(
2103
Hutang PPh Karyawan
21
Kewajiban 
2
D
(
(
2104
Hutang Pajak Penjualan/PPn
21
Kewajiban 
2
D
(
(
2105
Hutang Lain-Lain
21
Kewajiban 
2
D
(
(
22
KEWAJIBAN JK PANJANG
-
Kewajiban 
1
G
(
(
2201
Hutang Bank
22
Kewajiban 
2
D
(
(
2202
Hutang Obligasi
22
Kewajiban 
2
D
(
(
31
Modal Saham Biasa
-
Ekuitas
1
D
(
(
32
Agio Saham Biasa
-
Ekuitas
1
D
(
(
No. Perk
Nama Perk
Induk
Klasifikasi
Lvl
Type
CC
Cash
33
Laba Ditahan
-
Ekuitas
1
D
(
(
34
Laba Tahun Berjalan
-
Ekuitas
1
D
(
(
41
PENJUALAN
-
Pendapatan
1
G
(
(
4101
Penjualan Televisi
41
Pendapatan
2
D
(
(
4102
Penjualan Kulkas
41
Pendapatan
2
D
(
(
4103
Penjualan Radio Tape
41
Pendapatan
2
D
(
(
4104
Service Elektronik
41
Pendapatan
2
D
(
(
4105
Penjualan VCD 8.0
41
Pendapatan
2
D
(
(
4106
Penjualan Komputer
41
Pendapatan
2
D
(
(
4107
Penjualan Rice Cooker
41
Pendapatan
2
D
(
(
4108
Penjualan Kompor Gas
41
Pendapatan
2
D
(
(
42
RETURN PENJUALAN
-
Pendapatan
1
G
(
(
4201
Return Televisi
42
Pendapatan
2
D
(
(
4202
Return Kulkas
42
Pendapatan
2
D
(
(
4203
Return Radio Tape
42
Pendapatan
2
D
(
(
4204
Return Service
42
Pendapatan
2
D
(
(
4205
Return VCD
42
Pendapatan
2
D
(
(
4206
Return Komputer
42
Pendapatan
2
D
(
(
4207
Return Rice Cooker
42
Pendapatan
2
D
(
(
4208
Return Kompor Gas
42
Pendapatan
2
D
(
(
43
PENDAPATAN LAIN-LAIN
-
Pendapatan
1
G
(
(
4301
Pendapatan Bunga
43
Pendapatan
2
D
(
(
4302
Pendapatan Denda
43
Pendapatan
2
D
(
(
4303
Laba Jual Aktiva
43
Pendapatan
2
D
(
(
4304
Potongan Penjualan
43
Pendapatan
2
D
(
(
51
HARGA POKOK PENJUALAN
-
HPP/Beban 
1
G
(
(
5101
HPP Televisi
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5102
HPP Kulkas
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5103
HPP Radio Tape
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5104
HPP Service
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5105
HPP VCD
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5106
HPP Komputer
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5107
HPP Rice Cooker
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
5108
HPP Kompor Gas
51
HPP/Beban 
2
D
(
(
52
BIAYA USAHA
-
Beban Usaha 
1
G
(
(
5201
BIAYA PJUALAN & ADMTSI
52
Beban Usaha 
2
G
(
(
520101
Gaji & Upah Pegawai
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
No. Perk
Nama Perk
Induk
Klasifikasi
Lvl
Type
CC
Cash
520102
Biaya Penyusutan Gedung
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
520103
Biaya Penyusutan Kend.
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
520104
Biaya Peny. Peral. Service
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
520105
Biaya Air, Listrik & Telepon
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
520106
Biaya Iklan
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
520107
Biaya Pembelian
5201
Beban Usaha 
3
D
(
(
5202
BIAYA LAIN-LAIN
52
Beban Usaha 
2
G
(
(
520201
Biaya Jasa Bank
5202
Beban Usaha 
3
D
(
(
520202
Biaya Denda
5202
Beban Usaha 
3
D
(
(
520203
Biaya Angkut Pembelian
5202
Beban Usaha 
3
D
(
(
520204
Potongan Pembelian
5202
Beban Usaha 
3
D
(
(
999999
Selisih Debet / Kredit

Pendapatan
1
D
(
(
VI.3 DAFTAR PERKIRAAN PEMBANTU

Induk
No. Perk. 
Nama Perk. Pemb
Saldo Awal

Perk

                                         Debit                     Kredit

112
Persediaan Barang Dagang

#
112001
TELEVISI
100.000.000,00


#
112002
VCD 8.0
270.000.000,00


#
112003
TAPE RECORDER
450.000.000,00


#
112004
KOMPUTER
500.000.000,00


#
112005
KULKAS
270.000.000,00


#
112006
MIXER
300.000.000,00


#
112010
RICE COOKER
100.000.000,00


#
112011
KOMPOR GAS
240.000.000,00

11301
Piutang Dagang

#
11301001
PT. EDHI SOKA
53.000.000,00


#
11301002
PT. MEGAH JAYA
60.000.000,00


#
11301003
CV. IMAN SUCI
80.000.000,00


#
11301004
PT. KAWI JAYA
70.000.000,00


#
11301005
SWAN ELECTRIC
60.000.000,00

2101
Hutang Dagang

#
2101001
PT. VIKTOR

60.000.000,00


#
2101002
PT. KEMASINDO

80.000.000,00


#
2101003
PT. SONY

50.000.000,00


#
2101004
PT. MAWAR

70.000.000,00


#
2101005
PT. SEKAR

60.000.000,00

VI.4 DAFTAR SALDO AWAL

No.
Nama Perk
Klasifikasi

Saldo Awal
Perk


Debit

Kredit

1110101
Kas Ditangan
Aktiva Lancar
154.000.000,00
1110201
Bank BRI
Aktiva Lancar
873.000.000,00
1110202
Bank BNI 1946
Aktiva Lancar
682.500.000,00
112
Pers. Barang Dagang
Aktiva Lancar
2.230.000.000,00
11301
Piutang Dagang
Aktiva Lancar
323.000.000,00
11302
Cad. Kerugian Piutang
Aktiva Lancar

4.500.000,00
114
Perlengkapan Service
Aktiva Lancar
7.500.000,00
121
Tanah
Aktiva Tetap
500.000.000,00
12201
H.P Gedung
Aktiva Tetap
300.000.000,00
12202
Ak. Peny. Gedung
Aktiva Tetap

5.000.000,00
12401
H.P Peralatan Service
Aktiva Tetap
100.000.000,00
12402
Ak. Peny. Peral. Service
Aktiva Tetap

2.500.000,00
2101
Hutang Dagang
Kewajiban Jk Pdk

320.000.000,00
2102
Hutang Gaji
Kewajiban Jk Pdk

50.000.000,00
2201
Hutang Bank
Kewajiban Jk Pjg

150.000.000,00
31
Modal Saham Biasa
Ekuitas

3.000.000.000,00
32
Agio Saham Biasa
Ekuitas

500.000.000,00
33
Laba Ditahan
Ekuitas

1.138.000.000,00



Total

5.170.000.000,00 
5.170.000.000,00


Balance

0,0

VI.5 TRANSAKSI SELAMA BULAN FEBRUARI 2010

Feb 02
Pemilik menginvestasikan uangnya ke kas Bank BRI dari keka-yaan pribadi dengan penukaran modal saham biasa sebesar Rp 250.000.000

02/02
1110201
Bank BRI
250.000.000,00

31
Modal Saham Biasa

250.000.000,00
Feb 03
Membentuk dana kas kecil dari kas ditangan untuk pengeluar-an-pengeluaran yang bersifat kecil dan rutin terjadi setiap hari sebesar Rp 1.000.000

03/02
1110102
Kas Kecil
1.000.000,00

1110101
Kas Ditangan

1.000.000,00

Feb 05
Membeli perlengkapan service kepada PT SEKAR sebesar 
Rp 500.000 dengan termin 2/10 Net 60 (tanpa PPN)

05/02
114
Perlengkapan Service
500.000,00

2101
Hutang Dagang

500.000,00

Feb 07
Menjual perlengkapan service kepada SWAN ELECTRIC deng-an termin 2/10 net 30 sebesar 1.000.000. Sedangkan harga beli perlengkapan dulunya adalah Rp 750.000

07/02
11301
Piutang Dagang
1.000.000,00

114
Perlengkapan Service

750.000,00

4303
Laba Jual Aktiva

250.000,00

Feb 10
Membeli barang dari PT SONY, barang langsung diterima se-bagai berikut: 

· Televisi 10 Unit Harga per-unit Rp 5.000.000

· Tape Recorder 5 Unit Harga per-unit Rp 15.000.000


(harga belum termasuk PPN)

10/02
112
Pers. Barang Dagang
50.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang
75.000.000,00

2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn
12.500.000,00


2101
Hutang Dagang

137.500.000,00

Feb 11
Memesan Barang dagangan PT. KEMASINDO, barang-barang sebagai beikut:

· Kulkas 6 Unit Harga per-unit Rp 9.000.000

· Mixer 10 Unit Harga per-unit Rp 10.000.000


(harga belum termasuk PPN)

Feb 12
Menjual barang dagangan secara langsung pada PT EDHI SOKA, barang-barang sebagai berikut:

· Televisi 15 Unit Harga per-unit Rp 7.500.000

· Kulkas 10 Unit Harga per-unit Rp 15.000.000

· Tape Recorder 5 Unit Harga per-unit Rp 30.000.000


(harga belum termasuk PPN)

12/02
1110201
Bank BRI
200.000.000,00
11301
Piutang Dagang
253.750.000,00

4101
Penjualan Televisi

112.500.000,00

4102
Penjualan Kulkas

150.000.000,00

4103
Penjualan Radio Tape

150.000.000,00

2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn

41.250.000,00

5101
HPP Televisi
75.000.000,00

5102
HPP Kulkas
90.000.000,00

5103
HPP Radio Tape
75.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

75.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

90.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

75.000.000,00

Feb 12
Menerima barang yang telah dipesan dari KEMASINDO (tang-gal pesanan 11 Feb) sebagai berikut:

· Kulkas 5 Unit Harga per-unit Rp 9.000.000

· Mixer 10 Unit Harga per-unit Rp 10.000.000

12/02
112
Pers. Barang Dagang
45.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang
100.000.000,00


2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn
14.500.000,00

2101
Hutang Dagang

159.500.000,00

Feb 13
Menerima pesanan penjualan dari CV IMAN SUCI, barang se-bagai berikut:

· Tape Recorder 10 Unit Harga per-unit Rp 30.000.000

· VCD 5 Unit Harga per-unit Ro 12.500.000


(harga belum termasuk PPN)

Feb 14
Membayar Lunas sisa utang pada PT VICTOR atas sisa utang awal bulan dengan cek BNI Nomor B2323. Harga Faktur sebe-sar Rp 60.000.000 potongan 5%

14/02
2101
Hutang Dagang
60.000.000,00


1110202
Bank BNI 1946

60.000.000,00

Feb 14 
Mengembalikan barang yang pernah dibeli pada tanggal 10 Feb yang lalu kepada PT SONY karena rusak barang-barang sebagai berikut:

· Televisi 2 Unit

· Tape Recorder 1 Unit

14/02
2101
Hutang Dagang
27.500.000,00

112
Pers. Barang Dagang

10.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

15.000.000,00

2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn

2.500.000,00

Feb 15
Dibayar biaya rutin sebagai berikut:

· Beban Iklan Rp 1.200.000

· Beban Listrik dan Air Rp 1.500.000

· Beban Angkut Pembelian Rp 3.000.000

· Jumlah: Rp 5.700.000

15/02
520106
Biaya Iklan
1.200.000,00

520105
Bya Air, Listrik & Telpon
1.500.000,00

520203
Bya Angkut Pembelian
3.000.000,00

1110101
Kas Ditangan

5.700.000,00
Feb 17
Mengirim barang dari pesanan yang telah diterima tanggal 13 Feb yang lalu kepada PT IMAN SUCI. Semua barang yang di-pesan tersedia dan harga pesanan cocok sehingga seluruh pesanan dikirimkan semuanya

17/02
11301
Piutang Dagang
398.750.000,00


4103
Penjualan Radio Tape

300.000.000,00


4105
Penjualan VCD 8.0

62.500.000,00


2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn

36.250.000,00


5103
HPP Radio Tape
150.000.000,00



5105
HPP VCD
45.000.000,00


112
Pers. Barang Dagang

150.000.000,00
 

112
Pers. Barang Dagang

45.000.000,00

Feb 18
Memperhitungkan, memotong PPH karyawan dan membayar gaji sebagai berikut:

Total gaji pegawai sebesar Rp 10.000.000

Pajak penghasilan karyawan 10% Rp 1.000.000

Dibayar dengan tunai / kas ditangan Rp 9.000.000

18/02
520101
Gaji & Upah Pegawai
10.000.000,00


2103
Hutang PPh Karyawan

1.000.000,00

1110101
Kas Ditangan

9.000.000,00

Feb 18
Karena KAWI JAYA belum membayar utangnya kepada peru-sahaan ma perusahaan membebani kewajiban denda atas ke-terlambatan pembayaran utangnya sebesar 1% dari 
Rp 70.000.000 = Rp 700.000

18/02
11301
Piutang Dagang
700.000,00

4302
Pendapatan Denda

700.000,00


Feb 19
Karena perusahaan belum membayar utang pada PT MAWAR maka perusahaan dibebani denda atas keterlambatan pemba-yaran utang sebesar 1% x Rp 70.000.000 = Rp 700.000

19/02
520202
Biaya Denda
700.000,00


2101
Hutang Dagang

700.000,00

Feb 19
Menjual barang dagangan pada PT MEGAH JAYA atas barang sebagai berikut:

Televisi 20 Unit Harga per-unit Rp 7.500.000

Komputer 5 Unit Harga per-unit Rp 25.000.000

Rice Cooker 10 Unit Harga per-unit Rp 16.000.000

Kompor Gas 10 Unit Harga per-unit Rp 15.000.000


(belum termasuk PPN)


Pembayaran melalui Bank BRI sebanyak Rp 243.500.000 sudah diterima, sisanya piutang (termin 2/10 n/30)

19/02
1110201
Bank BRI
243.500.000,00

11301
Piutang Dagang
400.000.000,00

2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn
58.500.000,00

4101
Penjualan Televisi

150.000.000,00

4106
Penjualan Komputer

125.000.000,00

4107
Penjualan Rice Cooker

160.000.000,00
4108
Penjualan Kompor Gas

150.000.000,00


5101
HPP Televisi
100.000.000,00

5106
HPP Komputer
100.000.000,00

5107
HPP Rice Cooker
50.000.000,00
 
5108
HPP Kompor Gas
60.000.000,00
 
112
Pers. Barang Dagang

100.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

100.000.000,00

112
Pers. Barang Dagang

50.000.000,00
 
112
Pers. Barang Dagang

60.000.000,00
 
Feb 20
Menyelesaikan service dan diserahkan kepada pelanggan PT MEGAH JAYA sebagai berikut:

Service Kulkas 3 Unit Harga per-unit Rp 5.000.000

Service Televisi 2 Unit Harga per-unit Rp 4.000.000

Service Tape Recorder 5 Unit Harga per-unit Rp 1.000.000

20/02
11301
Piutang Dagang
28.000.000,00


4104
Service Elektronik

15.000.000,00


4104
Service Elektronik

8.000.000,00


4104
Service Elektronik

5.000.000,00

Feb 21
Menerima pengembalian barang dari EDI SOKA atas penjual-an yang telah dilakukan tanggal 12 Feb yang lalu (return pen-jualan) karena setelah sampai ditujuan barang tidak bisa dio-perasikan dengan baik. Adapun barang yang dikembalikan a-dalah sebagai berikut:

Televisi 2 Unit

Kulkas 2 Unit

Tape Recorder 1 Unit

19/02
4201
Return Televisi
15.000.000,00


4202
Return Kulkas
30.000.000,00


4203
Return Radio Tape
30.000.000,00


2104
Hutang Pjk Pjualn/PPn
7.500.000,00


11301
Piutang Dagang

82.500.000,00


112
Pers. Barang Dagang
10.000.000,00


112
Pers. Barang Dagang
18.000.000,00


112
Pers. Barang Dagang
15.000.000,00


5101
HPP Televisi

10.000.000,00


5102
HPP Kulkas

18.000.000,00


5103
HPP Radio Tape

15.000.000,00

Feb 22 
Perusahaan membayar sewa gedung untuk masa 2 tahun ke-depan. Jumlah pembayaran Rp 2.400.000 dibayar dengan Bank BRI. Buat Account baru dengan nama Sewa Dibayar Di-muka dengan nomor rekening 115. Sewa Gedung mulai dihi-tung bulan depan.

22/02
115
Sewa Dibayar Dimuka
2.400.000,00

1110201
Bank BRI

2.400.000,00
Feb 25
Perusahaan mengambil uang Bank BRI untuk keperluan kas ditangan perusahaan sebesar Rp 100.000.000 dengan pe-ngambilan cek nomor BU 1256

25/02
1110101
Kas Ditangan
100.000.000,00


1110201
Bank BRI

100.000.000,00

Feb 27
Membayar rekening telepon bulan ini dengan tunai kas dita-ngan Rp 6.000.000

27/02
520105
Bya Air, Listrik & Telpon
6.000.000,00

1110101
Kas Ditangan

6.000.000,00
Feb 28
Menerima laporan rekening koran dari Bank BRI, menyebut-kan bahwa rekening Bank di debit untuk biaya jasa bank 
Rp 120.000 dan di kredit untuk Jasa Giro (pendapatan bunga) sebesar Rp 150.000

28/02
520201
Biaya Jasa Bank
120.000,00


4301
Pendapatan Bunga
150.000,00


1110201
Bank BRI

150.000,00


1110201
Bank BRI

120.000,00

Feb 28
Gedung dibeli pada tanggal 2 Januari dengan harga 
Rp 300.000.000 ditaksir mempunyai nilai ekonomis 5 tahun tanpa nilai residu. Metode penyusutan gedung dengan meto-de Garis Lurus yaitu penyusutan tiap bulan sama.

28/02
520102
Biaya Peny. Gedung
5.000.000,00


12202
Akum. Peny. Gedung

5.000.000,00

Feb 28
Peralatan service dibeli pada tanggal 5 Jan dan langsung di-gunakan dengan harga perolehan sebesar Rp 100.000.000 mampu dioperasikan (nilai ekonomis) selama 3 tahun dengan nilai residu RP 10.000.000.

28/02
520104
Bya Peny. Peral. Service
2.500.000,00


12402
Ak. Peny. Peral. Service

2.500.000,00

Feb 28
Sampai akhir bulan ada karyawan yang belum digaji dan akan dibayar pada awal bulan depan sebesar Rp 3.500.000. Tran-saksi ini pada bulan depan akan dibalik

28/02
520101
Gaji & Upah Pegawai
3.500.000,00


2102
Hutang Gaji

3.500.000,00

Feb 28
Sampai akhir bulan biaya yang belum dibayar tetapi sudah terjadi adalah Biaya Angkut Pembelian sebesar Rp 2.500.000. Buka rekening baru dengan nama Biaya Yang Masih Harus Di-bayar dengan nomor perkiraan 2106.

28/02
520203
Biaya Angkut Pembelian
2.500.000,00


2106
Bya Yg Msh Hrs Dibayar

2.500.000,00
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